ZARZADZENIE NR 77/2021
WOJTA GMINY MIKOLAJKI POMORSKIE

z dnia 8 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatku

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021
poz.1372) oraz art. 26127 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2021 poz.217)
a takze Zatacznika Nr 8 do Zarzadzenia Nr 6/2018 Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie dnia 24 stycznia 2018 1.
w sprawie ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy w Mikotajkach Pomorskich:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow ipasywow w Urzgdzie Gminy Mikotajki
Pomorskie w okresie od 22 listopada 2021 r. do 15.01.2022 roku:

1. metoda spisu z natury- na dzien 31.12.2021 roku:
- drukow Scistego zarachowania, depozytdw oraz papierow warto$ciowych (weksle, czeki)

- rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych (materiatow odpisanych w koszty w momencie ich zakupu,
ktore nie zostaty wykorzystane do dzialalno$ci w danym roku, w tym: zapasy wegla, oleju opalowego,
opakowan, butli od wody oraz paliw ptynnych w samochodach ipojazdach Urzedu Gminy i OSP
w Mikotajkach Pomorskich

2. metodg potwierdzenia sald:

- naleznosci ( za wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych, naleznosci od
pracownikow oraz wobec 0s6b nie prowadzacych ksiagg rachunkowych) - na dzien 30.11.2021 roku,

- §rodkoéw pienigznych sie¢ na rachunkach bankowych, kredytow bankowych i pozyczek — na dzien 31.12.2021
roku,

- wlasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym kontrahentom (w postaci obcego arkusza
spisowego) — na dzien 31.12.2021 roku.

3. metodg weryfikacji - na ostatni dzien roku kalendarzowego, przy czym mozna ja prowadzi¢ nie pdzniej
niz do 85 dnia po dniu bilansowym, w tym:

- grunty, prawo wieczystego uzytkowania gruntu,

- §rodki trwate do ktorych dostep jest znacznie utrudniony — wodociagi, kanalizacje,
- wartosci niematerialne i prawne,

- srodki trwate w budowie,

- nalezno$ci sporne i watpliwe,

- naleznosci 1 zobowigzania wobec 0s6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

- rozrachunki z pracownikami,

- rozrachunki publicznoprawne,

- pozostale niewymienione aktywa ipasywa, wtym (rozliczenie mi¢dzyokresowe, kapitaly ifundusze,
rezerwy i przychody przysztych okreséw) - na dzien 31.12.2021 roku.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluj¢ zespoty spisowe:
1) do inwentaryzacji w drodze spisu z natury, o ktorym mowa § 1 pkt. 1 w sktadzie:
- Marlena Wiewior - przewodniczacy
- Anna Ku$mierczyk - czlonek

- Andrzej Czarnecki — cztonek
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2) Do inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald, o ktorych mowa § 1 pkt.2  oraz weryfikacji
stanow okreslonych w § 1 pkt.3 w sktadzie:

- Anna Szota - przewodniczaca
- Elzbieta Kwolek - czionek

- Bozena Kruzewska- cztonek

- Marlena Wiewior- cztonek

2. Arkusze spisowe przewodniczacy zespotu pobierze od pracownika prowadzacego ewidencje
drukow $cistego zarachowania.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowaé protokétami podpisanymi przez osoby
odpowiedzialne oraz zespot spisowy .

§ 3. Niniejsze zarzadzenie nalezy przekaza¢ cztonkom komisji oraz skarbnikowi gminy.
§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Mikotajki
Pomorskie

Maria Palkowska-Rybicka

1d: 89F54220-6E1F-4A7B-B68E-6BF90E151F61. Uchwalony Strona 2



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Ustęp 1
	Paragraf 1 Ustęp 1 Tiret 1 (1)
	Paragraf 1 Ustęp 1 Tiret 2 (2)

	Paragraf 1 Ustęp 2
	Paragraf 1 Ustęp 2 Tiret 1 (3)
	Paragraf 1 Ustęp 2 Tiret 2 (4)
	Paragraf 1 Ustęp 2 Tiret 3 (5)

	Paragraf 1 Ustęp 3
	Paragraf 1 Ustęp 3 Tiret 1 (6)
	Paragraf 1 Ustęp 3 Tiret 2 (7)
	Paragraf 1 Ustęp 3 Tiret 3 (8)
	Paragraf 1 Ustęp 3 Tiret 4 (9)
	Paragraf 1 Ustęp 3 Tiret 5 (10)
	Paragraf 1 Ustęp 3 Tiret 6 (11)
	Paragraf 1 Ustęp 3 Tiret 7 (12)
	Paragraf 1 Ustęp 3 Tiret 8 (13)
	Paragraf 1 Ustęp 3 Tiret 9 (14)


	Paragraf 2
	Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 1
	Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 1 Tiret 1 (15)
	Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 1 Tiret 2 (16)
	Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 1 Tiret 3 (17)

	Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 2
	Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 2 Tiret 1 (18)
	Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 2 Tiret 2 (19)
	Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 2 Tiret 3 (20)
	Paragraf 2 Ustęp 1 Punkt 2 Tiret 4 (21)

	Paragraf 2 Ustęp 2
	Paragraf 2 Ustęp 3

	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5


