) ZARZADZENIE NR 59/2020
WOJTA GMINY MIKOLAJKI POMORSKIE

z dnia 11 wrzes$nia 2020 r.

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu budzetu na rok 2021 i projektu uchwaty
w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Mikolajki Pomorskie

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2020r.
poz. 713), art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. 22020 r. poz. 284,
374, 568, 695, 1175) oraz uchwaty Nr XXXIX/207/10 Rady Gminy Mikotajki Pomorskie z dnia 12 sierpnia
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowe] iszczegotowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu zarzadzam co nastepuje:

§ 1. 1. Zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek podleglych, kierownikéw referatow oraz pracownikow
merytorycznych Urzedu Gminy do opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowe;j
na 2021 rok oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Mikotajki Pomorskie na rok 2021 i lata
nastepne.

§ 2. 2. Okresla si¢ zatozenia i wytyczne do projektu budzetu Gminy Mikotajki Pomorskie na 2021 rok oraz
wieloletniej prognozy finansowej na rok 2021 i lata nastepne, zgodnie z zatacznikiem Nr 1 .

§ 3. 3. Okres$la si¢ zakres prac, terminy oraz miejsca skladania materialow planistycznych do projektu
budzetugminy na rok 2021 oraz projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej gminy zgodnie
z zatgcznikiem Nr 2.

§ 4. 4. Niniejsze zarzadzenie nalezy przekaza¢ dyrektorom jednostek podleglych oraz kierownikom
referatow Urzedu Gminy za potwierdzeniem odbioru.

§ 5. 5. Nadzor nad caloksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy na rok2021
i projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej gminy sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 6. 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Mikotajki
Pomorskie

Maria Palkowska-Rybicka
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 59/2020
Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie

z dnia 11 wrzes$nia 2020 r.

ZALOZENIA 1 WYTYCZNE

DO PROJEKTU BUDZETU GMINY MIKOLAJKI POMORSKIE NA 2021 ROK ORAZ
WIELOLETNIEJ PROGNOZY FINANSOWEJ NA ROK 2021 I LATA NASTEPNE

Zalozenia ogélne

Zalozenia do projektu budzetu Gminy Mikotajki Pomorskie na rok 2021 zostaly opracowane w oparciu
0 obowigzujgce przepisy prawa i inne akta wewngtrzne, w tym w szczegolnosci:

- ustawe z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2020 r. poz.713)

-ustawe¢ z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2020r. poz. 284, 374, 568, 695,
1175),

-ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. z2020r.
poz. 23 374, 1086);

- rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadoéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U z 2020 poz. 342);

- Wieloletnig Prognoze¢ Finansowa Gminy Mikotajki Pomorskie na lata 2021-2027 w czesci
dotyczacej 2021 roku.
Zakres projektu budzetu Gminy Mikolajki Pomorskie na rok 2021 oraz Wieloletniej
Prognozy Finansowej
W projekcie budzetu i wieloletniej prognozy finansowej uwzglgdnione zostang zadania:

- wilasne, wynikajace zustaw ustrojowych : obligatoryjne oraz w miar¢ posiadanych $rodkdéw i potrzeb —
fakultatywne;

-z zakresu administracji rzadowej i inne zadania zlecone ustawami;

- realizowane na podstawie porozumien ( uméw) z organami administracji ,

- rzadowej, realizowane na podstawie porozumien ( uméw ) z innymi JST.
Podstawa konstrukcji projektu budzetu na rok 2021 beda;

-~ przepisy prawa zewngetrznego (ustawy i rozporzadzenia);

- przepisy prawa wewnetrznego ( uchwaty Rady Gminy Mikotajki Pomorskie oraz Zarzadzenia Wojta Gminy
Mikotajki Pomorskie);

- Informacje z Ministra Finanséw o wielko$ci subwencji ogdlnej oraz przewidzianych wptywach zudzialu
w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych;

- Informacje Wojewody Pomorskiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne izlecone z zakresu
administracji rzadowej;

- Informacje Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Gdansku o kwocie dotacji celowej na
zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej ;

- Prognozowane stawki podatkow i optat lokalnych;

- Art. 242 ustawy o finansach publicznych zobowigzany do zachowania relacji wydatkow biezacych do
dochodow biezacych powigkszonych o nadwyzke budzetowa z lat ubiegltych i wolne §rodki;
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- Art. 243 ustawy o finansach publicznych wprowadzajacy indywidualny wskaznik zadtuzenia dla jednostek
samorzadu terytorialnego;

- Przewidziane wykonanie dochodow i wydatkow za rok 2020 ( rzetelne przeanalizowanie pod wzgledem
merytorycznym ( zadania rzeczowe) i finansowym);

-Inne przepisy istosowane w praktyce formy przekazu, jezeli majg one zwigzek z projektowanymi
wielko$ciami budzetowymi.

Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktére nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu
budzetu na 2021 rok:

a) Tempo wzrostu PKB w 2021 r.- 4,0%;
b) Tempo wzrostu cen towarow i ushug konsumpcyjnych w 2021 r. — 1,8%;

c) wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia za prace w2021 roku — na podstawie obowigzujgcego
rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie minimalnego wynagrodzenia za pracg w 2021 (przewidywana
kwota — 2 800,00 zt).

Ogolne zasady konstrukeji projektu budzetu Gminy Mikolajki Pomorskie na rok 2021

1. Projekt budzetu oraz wieloletnia prognozg finansowa nalezy opracowaé w oparciu o Uchwalg Nr
XXXIX/207/10 Rady Gminy Mikotajki Pomorskie z dnia 12 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad
projektem uchwaly budzetowej iszczegdélowosci materiatdéw informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu.

2. Dochody i wydatki budzetu nalezy planowaé w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowe;.

3. Dochody uwzglednione w projekcie budzetu iwieloletniej prognozie finansowej beda szacowane
W sposob realny oraz wynikajacy z realizowanych zadan.

Zalozenia do projektu budzetu gminy na 2021 rok w zakresie prognozowania dochoddéw
budzetowych

Ustalenie planowanych dochodéw budzetowych na 2021 rok nastapi w oparciu o:
- prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych,
- przewidywane wykonanie dochodoéw budzetowych w roku 2020r.

- prognozowang polityke podatkowa w zakresie podatkow i plat, - proponowang polityke cenowa w zakresie
ustug komunalnych, - poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

- sytuacje¢ ptatnicza najwigkszych podatnikow gminy,

- informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego i Krajowego Biura
Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wplywach z tytutu udziatu
w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

- informacje urzgdow skarbowych na temat przewidywanych dochodow,

- podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkéw finansowych, w tym z Unii Europejskiej,
budzetu panstwa, itp.

- planowane zmiany innych naleznos$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢ przepiséw.

Zatozony plan wplywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢
podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku
biezacego.

Dochody biezace nalezy prognozowacé w nastgpujacy sposob:

- Dotacje celowe na zadania wiasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej — w kwotach podanych
przez Wojewode Pomorskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

- subwencje w kwotach podanych przez Ministra Finansoéw,

-udzial we wptywach z podatku dochodowego od osob fizycznych — w kwotach podanych przez Ministra
Finansow,
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- dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego ujmuje
si¢ na podstawie obowigzujacych zapisow porozumien i umow,

- dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowanie na poziomie wykonania dochodow z 2020
roku, zuwzglednieniem zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw opodatkowania, skutkow
udzielonych ulg na podstawie uchwal Rady Gminy oraz zmian wynikajagcych z obowigzujacych stawek
podatkowych,

- dochody z tytulu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na podstawie obowigzujacych
stawek, uwzgledniajac wskaznik $ciggalnosci. Nalezy mie¢ na uwadze, ze wplywy z optaty powinny pokry¢
wszystkie koszty ponoszone w zwiazku z funkcjonowaniem systemu gospodarowania odpadami
komunalnymi,

-dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 2021 roku, zawartych umoéw najmu idzierzawy oraz planowanych przeksztalcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci,

- dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilo§ci zezwolen na
czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazows,

- zaliczki irefundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustalic zuwzglednieniem planowanych terminow
sktadania wnioskow o ptatno$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez
Instytucje Zarzadzajaca,

- pozostale dochody zaplanowa¢ wedtug przewidzianego wykonania za rok 2020.

Zalozenia do projektu budzetu gminy Mikolajki Pomorskie na rok 2021 w zakresie wydatkow
budzetowych

Wydatki budzetu Gminy Mikotajki Pomorskie na rok 2021 prognozowane s3a w warunkach
ograniczanych mozliwosci finansowych przy zatozeniu zapewnienia finansowania wydatkéw ,,
sztywnych” oraz zobowigzan wynikajacych z uméw dlugoterminowych.

Przy planowaniu wydatkéw nalezy wzig¢ pod uwage, ze ustawa o finansach publicznych naktada
obowiazek uchwalenia budzetu, w ktorym planowane wydatki biezace nie sa wigksze niz planowane
dochody biezace powickszone o nadwyzke budzetowa z lat ubieglych i wolne $rodki.

Podstawowe zasady dotyczace projektowania wydatkow budzetowych:

- dazenie do wigkszej efektywno$ci wykorzystania srodkow finansowych przeznaczonych na
realizacje zadan gminy, w szczeg6lnosci w obszarach, ktore generuja wicksze koszty
biezace,

- zapewnienie wktadu wiasnego gminy do projektow wykorzystujacych fundusze z Unii
Europejskie;j.

Wydatki biezace

W zwigzku z tym, iz poziom planowanych wydatkow biezacych jest uzalezniony od wysokosci dochodow
biezacych mozliwych do uzyskania przez gmine, priorytetem w zakresie planowania wydatkéw bedzie
zapewnienie $rodkow na wydatki obligatoryjne, tj. na funkcjonowanie jednostek iurzadzen gminnej
infrastruktury technicznej i spolecznej, zapewnienie potrzeb biezacych mieszkancow w zwigzku z realizacja
zadan gminy, a takze na pokrycie kosztow obstugi dtugu.

Ograniczone mozliwo$ci finansowe budzetu wymagaja zwickszenia efektywnosci gospodarowania
srodkami publicznymi w kazdej dziedzinie, a w szczegdlno$ci w obszarach, ktoére generujg najwyzsze
koszty biezace.

Konieczne bedzie rowniez przestrzeganie zasady S$cistego powigzania wzrostu wydatkow biezacych
z dynamika dochodow biezacych, co oznacza, iz w przypadku zanotowania w trakcie roku budzetowego
wigkszej dynamiki ponoszonych wydatkéw biezacych niz dochodoéw biezacych nastapi ograniczenie
wydatkéw biezacych.

Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow.
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Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkoéw budzetowych:

- zabezpieczenie $rodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

- zapewnienie srodkdw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne,

- zapewnienie $rodkow na wieloletnie pogramy, projekty lub zadania ujete w aktualnym Wykazie
Przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe;j,

-wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2020, pomniejszonego
o0 jednorazowe wydatki w biezagcym roku, z uwzglednieniem dodatkowych zadan roku przysztego.

Jednostki planujagce wydatki na remonty nalezy wskaza¢ zakres planowanych remontow
z wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami i nakazami organéw nadzoru.

Wydatki nalezy uzasadni¢ uwzgledniajac:

- zmiany wielkos$ci poszczegolnych elementow kalkulacyjnych,

- czynniki, ktore spowodowaty ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku,

- wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2020 roku,

- kwoty planowanych wydatkéw dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2021
roku.

1. Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 01.10.2020 r.,
biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2020 roku oraz w 2021 roku
( m.in. nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, dodatki stazowe, ptaca minimalna).

2. Ponadto przy planowaniu wynagrodzen nalezy uwzgledni¢ wysoko$¢ minimalnego wynagrodzenia
z pracg¢ — na podstawie obowigzujgcego rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace w 2021 roku.

3. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg =zawartych iplanowanych umow, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich.

4. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ zgodnie ustawg z dnia 12 grudnia
1997 r. o0 dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 1.
po0z.138 z pdzn.zm.).

5. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur Pomostowych
planuje si¢ w wysoko$ciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

6. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z2019r. poz. 730 z pézn.zm.). Do planowania
wysokosci odpisu podstawowego przyja¢ kwote bazowa stosowang w roku 2020.

W odniesieniu do placowek o$wiatowych odpis na fundusz $§wiadczen socjalnych od nauczycieli
planowaé zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz.967
12245, z2019r. poz. 7301 1287) oraz rozporzadzenia Ministra Finansow i polityki Spotecznej z dnia
9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu
na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych .

1. Srodki na pomoc zdrowotna dla nauczycieli korzystajacych z opieki zdrowotnej planuje sic w wysokosci
0,3,% planowanych wydatkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli.

2. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogolna na wydatki nieprzewidziane w wysokosci do
1% wydatkoéw budzetowych oraz rezerwe celowa na zarzadzanie kryzysowe — w wysokos$ci nie mnigjszej niz
0,5 % wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki
na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu. Suma rezerw celowych nie moze przekroczy¢
5% planowanych wydatkéw budzetowych.

Wydatki majatkowe
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1. Wydatki majatkowe na rok 2021 i lata nastepne bedg uwzglednialy zadania kontynuacje przedsigwzigé
ujetych w wieloletniej prognozie finansowej oraz wydatki izakupy inwestycyjne roczne w wysokosciach
ustalonych na podstawie mozliwosci finansowych, pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania maja
zadania inwestycyjne przewidziane do zakonczenia w 2021 roku oraz z potwierdzonym zewnetrznym
wsparciem finansowym. Planowanie $rodkow na nowe zadania, a takze na zadania nie obligatoryjne moze
nastgpi¢ w koniecznych iuzasadnionych przypadkach. Wydatki finansowane na planowanie inwestycji
i zakupow inwestycyjnych to wydatki o wartosci poczatkowej powyzej 10.000 zt i przewidzianym okresie
uzytkowania dtuzszym niz jeden rok.

2. Nowe zadania inwestycyjne zostajag wprowadzone do projektu budzetu na 2021 rok po przeprowadzeniu
procedury Wieloletniego Planu PrzedsiewzigC i zatwierdzeniu listy zadan przewidzianych do realizacji przez
Wojta Gminy.

W wydatkach majatkowych nalezy wyodrebni¢: wydatki na inwestycje 1 zakupy inwestycyjne, w tym
na programy finansowane z udziatem $rodkéw z budzetu UE.

Do wykazu wydatkow majatkowych (zal. 5 nalezy dolgczy¢ karte zadania inwestycyjnego wraz
z informacja o finansowaniu ( zal. Nr 5a) obejmujacg miedzy innymi:

- nazwg zadania,

- wartos$¢ nakladéw na realizacje zadania
- rok rozpoczecia

- okres realizacji zadania inwestycyjnego
- wielko$¢ naktadow zrealizowanych

- wielko$¢ naktadoéw planowanych na rok 2021 i lata nastepne.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 59/2020
Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie

z dnia 11 wrzes$nia 2020 r.

Zakres prac przy sporzadzaniu materialéw planistycznych do projektu budzetu

na 2021 rok.

1. Materialy planistyczne do projektu uchwatly budzetowej na 2021 rok nalezy sporzadzi¢ w formie
opisowej i tabelarycznej. Cze$¢ opisowa nalezy opracowaé w podziale na zadania, dziaty i rozdzialy, natomiast
czgs$¢ tabelaryczng zgodnie z zatacznikami do niniejszego zarzadzenia. Materialy planistyczne ztozy¢, w wersji
papierowej w sekretariacie Urzedu Gminy oraz w wersji elektronicznej na adres
skarbnik@mikolajkipomorskie.pl, w nieprzekraczalnym terminie do 15 pazdziernika 2020 roku. Materiaty
planistyczne nalezy sktada¢ na drukach, stanowigcych zataczniki do niniejszego zarzadzenia:

1) Jednostki budzetowe sktadaja:
W zakresie dochoddéw — zatacznik nr 3
W zakresie wydatkow —zatacznik nr 4 i 4a

Ponadto nalezy zlozy¢ zestawienie planowanych dochodéw i wydatkow jednostki . Szczegdlowa
kalkulacj¢ nalezy sporzadzi¢ odrebnie dla kazdego dziatu i rozdzialu wydatkow.

2) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej wskazuje dodatkowo Zrodlo finansowania wydatku oraz zestawienie
wydatkow na realizacj¢ programu profilaktyki rozwigzywania probleméw alkoholowych 1w zakresie
profilaktyki narkomanii

3) Samorzadowa instytucja kultury sktada materiaty planistyczne wraz z kalkulacja w zakresie przychodow
i kosztow w szczegotowosci paragrafow klasyfikacji budzetowej, zawierajaca wycene oraz objasnienia
prognozowanych kwot — zal. nr 6.

4) Pracownicy merytoryczni w Urzedzie Gminy sktadaja:
- W zakresie dochodéw — zalgcznik nr 3
- W zakresie wydatkow — zalacznik nr 4 i 4a
- W zakresie realizacji przedsiewzig¢¢ — zatgcznik nr 5
- W zakresie zadan inwestycyjnych — zatacznik nr 5a (odrebnie dla kazdego zadania
inwestycyjnego) .

Zgodnie z art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych przez przedsigwzigcia
nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania zwigzane z programami finansowanymi
zudziatem $rodkéw, o ktéorych mowa wart. 5Sust. 1 pkt. 213 oraz umowami o partnerstwie publiczno-
prywatnym.

2. Dostegpna jest mozliwo$¢ dotaczenia innych drukow, ktore zdaniem dyrektorow jednostek, badz
pracownikéw merytorycznych, sg niezbedne przy projektowaniu budzetu.

3. Pracownicy urzedu zgodnie z zakresem wykonywanych zadan na danym stanowisku, zobowigzani sg
dotagczy¢ do drukéw inne zestawienia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu projektu budzetu na
2021 rok, m.in.:

1. wykaz mienia przewidzianego do sprzedazy,
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2. wykaz zawartych uméw najmu i dzierzawy,

3. wykaz zadan realizowanych i planowanych do realizacji przy udziale srodkow zewngtrznych, w tym
srodkéw z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu aplikowania o $rodki wspotfinansowane,

4. inne .

4. Przyjete wielkoSci w poszczegolnych pozycjach przedtozonego planu musza posiada¢ ekonomiczne
uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego ujmowania wydatkow.
Wydatki nalezy planowac biorac pod uwage maksymalna dyscypling budzetowa m.in. poprzez rygorystyczne
przestrzeganie zasady oszczedno$ci zdefiniowanej w ustawie o finansach publicznych, jako uzyskiwanie
najlepszych efektow z danych nakltadow.

5. W materialach planistycznych nalezy zamieséci¢ kalkulacje odrgbnie dla kazdego paragrafu dochodow
(przychoddéw) i wydatkow oraz objasnienia odrebnie dla kazdego zrodta dochodéw (przychodow) w paragrafie
i kazdego typu zakupu lub ustugi w paragrafie wydatkowym, ze szczegdlnym uwzglednieniem czynnikow
ksztattujacych wzrost lub spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien
31.12.2020 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢ realna, tj. wielko$¢ aktualnego planu
skorygowang o kwoty, co do ktorych zachodzg przestanki, ze nie zostang wykonane w ramach planu 2020 r.

6. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne gminy oraz pracownikéw na samodzielnych
stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materiatow i wzajemnej wspotpracy.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 59/2020

Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie

z dnia 11 wrzes$nia 2020 r.

DOCHODY

w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej

Dzial,
rozdzial, TRESC PLAN Przewidywane PLAN Objasnienia
za rok na rok
paragraf 2020 wykonanie 2021
za rok 2020
RAZEM

Kalkulacja wraz ze szczegotowym uzasadnieniem:

Sporzqdzit: data i podpis
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 59/2020

Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie

z dnia 11 wrzes$nia 2020 r.

Wydatki budzetowe na rok 2021

Wedtug dzialow i rozdziatow klasyfikacji budzetowej

DZIAL........cooiii,
ROZDZIAL......ccvi e
Lp. Paragraf — zadanie | PLAN Planowane | Planowana Wskaznik
wzrostu
NA ROK wykonanie kwota na rok
2020 za rok 2020 2021
1. 2 6
RAZEM
Kalkulacja wraz ze szczegotowym uzasadnieniem:
Sporzqdzit: data i podpis
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Zatacznik nr 4a do Zarzadzenia Wojta Gminy
Mikotajki Pomorskie Nr 59/2020 z dnia 11.09.2020r.

Kalkulacja wynagrodzen i skladek od nich naliczanych

Dziatl ................. Rozdzial .....................
© . | stawkiwg przewidywane zmiany
=2 ilos¢ ilos¢
= angazy na ilosd/ plan na rok 2021
Qv osob| etatow (01.10.2020 | | ... .- objasnienie

4010] wynagrodzenia osobowe

W tym:

Administracja ogoélem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

premie

Nagrody jubileuszowe, odprawy

fundusz nagréd

Obstuga ogolem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

premie

dodatki specjalne

Nagrody jubileuszowe, odprawy

fundusz nagrod

Nauczyciele ogélem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

opiekun stazu

wychowawstwo

motywacyjny

godziny ponadwymiarowe - state

Nagrody jubileuszowe, odprawy

fundusz nagréd

inne, jakie.........................

Id: 8DE31413-1066-4C59-B9CD-7503E7690989. Podpisany Strona 1



4040 dodatkowe wynagrodzenia rogzne

4110 skiadka na ubezpieczenie spoleczne

4170 sktadka na Fundusz Pracy

41/0 wynagrodzenia bezosobowe

wymieni¢ aktualne i planowanelumowy/

Razem
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Wydatkoéw inwestycyjnych na rok 2021 i lata nastepne

Zatacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 59/2020
Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie

z dnia 11 wrzes$nia 2020 r.

WYKAZ

L | dzial, | Nazwa w tym na okres calkowi | Wartos¢ Planowane naklady do poniesienia w latach
p. | rozdzi | przedsigwzigc | programy realiza | ta nakladow

al § ia finansowane z cji warto$¢ | poniesionyc 2020 2021 2022 2023 2024—

udziatem zadani nakladé | h do
lé)rod.kow z a W na ) ( do konca ukoticz

udzetu UE przedsie | 2020r.) o-

wziegcie .
nia
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Sporzqdzit: data i podpis
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Zatacznik Nr 5a do zarzadzenia Nr 59/2020
Woéjta Gminy Mikotajki Pomorskie

z dnia 11 wrzes$nia 2020 r.

Karta zadania inwestycyjnego

1. | Nazwa zadania inwestycyjnego
Opis zadania inwestycyjnego
) Wartos¢ kosztorysowa ( lub szacunkowa)
’ zadania inwestycyjnego
2.1 | z tego : naktady poniesione do konca 2020 r.
2.2 | Planowane wydatki w 2021 roku
Planowane wydatki w latach nastgpnych
23
( kwota)
Okres realizacji zadania inwestycyjnego
3.
( w latach)
4 Planowane Zrédto finansowania
4.1 | wtym: wlasne
4.2 z budzetu UE
4.3 z budzetu panstwa
4.4 inne
5. Informacje dodatkowe

Sporzqdzit: ..........coooiiiiiiiiii

(data, podpis)

Zaakceptowat: .............cov it e

(data, podpis)
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Zatacznik Nr 5b do zarzadzenia Nr 59/2020
Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie
z dnia 11 wrzes$nia 2020 r.

Szczegolowa kalkulacja wydatkow na zakupy inwestycyjne

NaleZy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kaZdego paragrafu
wydatkow oraz objasnienia dla kazdego typu zakupu w paragrafie

wydatkowym.
Dzial ................. Rozdzial ..................
paragraf tres¢ plan objasnienia
na rok 2021
Razem
Sporzqdzit: Zaakceptowat:
(data, podpis)
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Zalacznik nr 6 do Zarzadzenia Wojta Gminy
Mikotajki Pomorskie Nr 59/2020 z dnia 11.09.2020

Przychody i koszty samorzadowej instytucji kultury

Wyszczegolnienie

WyKkonanie
zarok 2019

Plan
finansowy na
2020 rok

Przewidywane
wykonanie za
2020 rok

Plan finansowy
na rok
2021

Stan srodkow obrotowych na

poczatek roku

PRZYCHODY OGOLEM
W tym

921-92109
921-92116

Dotacja podmiotowa na
dzialalnos$¢ statutowa

Przychody z dziatalnos$ci
wlasnej

Pozostate przychody
W tym

Wynajem Sali GOK
Pozostate przychody
Darowizny

KOSZTY OGOLEM
W tym
921-92109
921-92116

Wynagrodzenia
Dyrektor

Ksiegowa
Sprzataczka
Animatorzy
Informatyk

Pozostali pracownicy

Umowy - Zlecenia
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Zakup materiatow i
wyposazenia

Art. biurowe

Art. Gospodarcze

Srodki czystosci

Art. na realizacje imprez
Wyposazenie

Swietlice

pozostate

Krajowe podroze stuzbowe
(delegacje)

Zakup ustug remontowych

Zakup ustug pozostalych
(wymienic¢ jakie)

Zakup energii
Ogrzewanie

Skladki na ubezpieczenia
spoteczne

Swiadczenia pracownicze

Podatki i oplaty

ZAiKS optata stata
Podatek od nieruchom.
Ubezpieczenie
Pozostate

ZAiKS optata za imprezy

Stan Srodkow obrotowych na
Koniec roku

Kalkulacja wraz ze szczegolowym uzasadnieniem:

Sporzqdzit: data i podpis
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