ZARZADZENIE NR 83/2025
WOJTA GMINY MIKOLAJKI POMORSKIE

z dnia 20 pazdziernika 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania z danymi osobowymi przetwarzanymi w zwiazku
z gospodarowaniem Srodkami z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Na podstawie art. 33 ust. 315 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z2025T.
poz. 1153 z pdzn.zm.), art. 8 ust. 1d ustawy zdnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288) - zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Procedur¢ postgpowania zdanymi osobowymi przetwarzanymi w zwigzku
z gospodarowaniem $rodkami z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, stanowiaca zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wit

Maria Palkowska-Rybicka

Id: 20349CEF-EO0BF-46AF-8C32-77C5BCFC04DF. Podpisany Strona 1



Zaltacznik do zarzadzenia nr 83/2025
Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie
z dnia 20 pazdziernika 2025 r.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z DANYMI OSOBOWYMI PRZETWARZANYMI W
ZWIAZKU Z GOSPODAROWANIEM SRODKAMI Z ZFSS

1. Niniejsza Procedura zostata wprowadzona w zwiazku z konieczno$ciag realizowania obowiazkow
wymienionych w art. 8 ust. 1d ustawy z 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu §wiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288), zwanag dalej ,,ustawg”.

2. Ilekro¢ mowa o:
1) pracodawcy - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy w Mikotajkach Pomorskich;
2) Funduszu, ZFSS - nalezy przez to rozumie¢ Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych;

3) Komisje Socjalng (KS) - nalezy przez to rozumie¢ zespdt stanowiacy ciato pomocnicze w sprawach
ZFSS;

4) procedurze - nalezy przez to rozumie¢ niniejsza Procedurg postgpowania z danymi osobowymi
przetwarzanymi w zwiazku z gospodarowaniem $rodkami z ZFSS.

3. Dane osobowe, udostepniane pracodawcy przez osobe uprawniona w celu skorzystania ze
$wiadczenia z ZFSS, ulgowej ustugi, doptaty z ZFSS i ustalenia ich wysokosci, moga byé
przetwarzane przez okres niezbedny do przyznania ulgowej ustugi i §wiadczenia, doptaty z Funduszu
oraz ustalenia ich wysokosci, a takze przez okres niezbedny do dochodzenia praw lub roszczen.

4. Pracodawca jest zobowigzany do dokonywania przegladu danych osobowych przetwarzanych w
zwigzku z gospodarowaniem $rodkami ZFSS, nie rzadziej niz raz w roku kalendarzowym w celu
ustalenia niezbgdnosci ich dalszego przechowywania.

5. Przeglad, o ktorym mowa w ust. 4, moze by¢ dokonywany przez czlonkéw Komisji Socjalne;.

6. Przeglad, o ktorym mowa w ust. 4, dokonywany jest do konca marca kazdego roku. W razie
potrzeby moze by¢ on dokonywany czgsciej. Wzor protokotu przegladu danych osobowych
zwigzanych z prowadzeniem ZFSS stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszej procedury.

7. Okres przechowywania danych osobowych wyznaczony jest przez okres niezbedny do dochodzenia
praw lub roszczen (art. 8 ust. 1c¢ w zw. z ust. la ustawy). Przede wszystkim jest on limitowany
okresem przedawnienia, ktory wynosi 3 lata od dnia wymagalnosci roszczenia, zgodnie z art. 291 § 1
Kodeksu pracy. Dla dokumentacji finansowo-ksiggowe;j 5 lat.

8. W razie watpliwosci co do wymaganego okresu przechowywania poszczegolnych danych
osobowych cztonkowie KS zobowigzani sg zwréci¢ si¢ do Radcy Prawnego z zapytaniem co do
wymaganego okresu przechowywania danych.

9.Pracodawca usuwa dane osobowe, ktorych dalsze przechowywanie jest zbgdne do realizacji celow,
dla ktorych zostaty one zebrane .

10. Dane osobowe powinny by¢ usuni¢te w sposob uniemozliwiajgcy ich ponowne odczytanie i w
sposdb zapewniajacy zachowanie poufnosci tych informacji. W szczegdlnos$ci dane zapisane na
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nosnikach papierowych (dokumenty), powinny zosta¢ zniszczone w niszczarce. Wzor protokotu
zniszczenia/usunigcia danych osobowych ze zbioru danych, stanowi Zatacznik Nr 2 do niniejszej
procedury.

11. Do przetwarzania danych osobowych w zwiazku z przyznawaniem $wiadczen z ZFSS i ustalaniem
ich wysokos$ci, moga zosta¢ dopuszczone jedynie osoby posiadajace pisemne upowaznienie do
przetwarzania takich danych wydane przez pracodawcg. Osoby dopuszczone do przetwarzania takich
danych s3 obowigzane do zachowania ich w tajemnicy, obowigzek ten dotyczy pracownikow réwniez
po ustaniu zatrudnienia.

12. W ramach dziatalnos$ci Funduszu przetwarzane sa dane osobowe obecnych i bylych pracownikéow
sktadajacych wniosek o wsparcie ze srodkow ZFSS oraz dane osobowe cztonkow ich rodzin
dotyczace sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej, w tym dane o stanie zdrowia. Zasady
przetwarzania danych osobowych w ramach dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych, stanowig Zatagcznik Nr 3 do niniejszej procedury.

13. Administrator spetnia obowiazek informacyjny w stosunku do 0séb korzystajacych z ZFSS za
pomoca klauzuli informacyjnej stanowigce zatacznik nr. 4 do niniejszej procedury.
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Zatacznik Nr 1 do Procedury postgpowania
z danymi osobowymi przetwarzanymi

w zwigzku z gospodarowaniem $rodkami z zf$s

Protokél przegladu danych osobowych zwiazanych z prowadzeniem ZFSS
1.Dziatajac na podstawie art. 8 ust. 1d ustawy 0 ZFSS, W dniul ......c.ooeveevevevveerenan r. Komisja

w skladzie:

przeprowadzita w Urzedzie Gminy w Mikotajkach Pomorskich w dniu .........ccccoeeeevnnine przeglad
danych osobowych za ..........cccoceevieninnennne r. zgromadzonych w zwiazku z przyznawaniem pozyczek
mieszkaniowych, §wiadczen oraz doptat z ZFSS, w celu ustalenia niezbgdnosci ich dalszego
przechowywania i przetwarzania.

2. Zakres danych osobowych poddanych przegladowi:

1) o$wiadczenia i wnioski 0s6b uprawnionych do §wiadczen z ZFSS;

2 zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajace sytuacj¢ materialno-bytowa uprawnionych;
3) protokoty posiedzen komisji socjalnych.

4. Po dokonaniu przegladu komisja uznata, ze*:

1) zadne zdanych poddanych przegladowi nie kwalifikuja si¢ do usuni¢cia jako zbgdne, ze wzgledu na
to, ze nie uptynat jeszcze okres niezbedny do dochodzenia praw lub roszczen;

2) nalezy usuna¢ dane osobowe, ktorych dalsze przechowywanie jest zbedne do realizacji celu
okreslonego w art. 8 ust. la i Ic ustawy.

Podpisy cztonkéw komisji:

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do Procedury postepowania
z danymi osobowymi przetwarzanymi

w zwigzku z gospodarowaniem $rodkami z zf$s

PROTOKOL ZNISZCZENIA/USUNIECIA DANYCH OSOBOWYCH ZE ZBIORU DANYCH
kopii bezpieczenstwa */innych nosnikow™*/zbioréw zawierajacych dane osobowe*

Komisja w sktadzie:

o$wiadcza, ze dane otrzymane w ramach Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych za okres
.................................................... w postaci o§wiadczen i zaswiadczen, protokotow komisji, zostaly w
dnit .o komisyjnie zniszczone na podstawie art. 8 ust. 1d ustawy z dnia 4
marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 288).

(opis procesu zniszczenia oraz podstawa prawna usuniecia danych)
Rodzaj i 0znaczenie NOSNIKOW/ZDIOTOW: .. ... ..ttt ittt ettt e e e re e naeaenens

TIOSC (SZE.): vvviniii i e

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 3 do Procedury postgpowania
z danymi osobowymi przetwarzanymi

w zwigzku z gospodarowaniem $rodkami z zf$s

Zasady przetwarzania danych osobowych w ramach dzialalno$ci Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych

§1. W ramach dziatalno$ci Funduszu przetwarzane sg dane osobowe obecnych i bytych pracownikow
sktadajacych wniosek o wsparcie ze $rodkéw ZFSS oraz dane osobowe cztonkéw ich rodzin
dotyczace sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej, w tym dane o stanie zdrowia.

§2. 1. Pracownik ubiegajacy sie o przyznanie ulgowej ustugi, $wiadczenia lub doptaty z Funduszu
udostepnia dane osobowe dotyczace jego osoby lub dotyczace jego osoby i cztonkow jego rodziny,
wypeiajac wnioski i o$wiadczenia wskazane w Regulaminie Swiadczen Socjalnych jako
obowigzujace do rozstrzygniecia danej sprawy.

2. Pracodawca moze zada¢ udokumentowania danych osobowych w zakresie niezbednym do ich
potwierdzenia. Potwierdzenie moze odbywac si¢ w szczegolnosci na podstawie o§wiadczen i
zaswiadczen o sytuacji zyciowej (w tym zdrowotnej), rodzinnej i materialnej osoby wskazanej jako
uprawniona.

§3. Administratorem danych osobowych, przetwarzanych w ramach Funduszu, jest Urzad Gminy w
Mikotajkach Pomorskich z siedzibg przy ul. Dzierzgonskiej 2, 82-433 Mikotajki Pomorskie. Wszelkie
prawa i obowiazki wynikajace z posiadania statusu Administratora wykonuje Wojt Gminy.

§4. Pytania i wnioski zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych uzytkownikéw nalezy kierowac
do inspektora ochrony danych bezposrednio lub za posrednictwem komisji socjalnej. Kontakt z
inspektorem ochrony danych jest mozliwy pod adresem: iod@fioi.org.

§5. Fundusz przetwarza dane osobowe w odpowiedzi na udokumentowany wniosek w celu:

1) ustalenia prawa do skorzystania z ulgowej ushugi, §wiadczenia lub doptaty bedacych przedmiotem
ztozonego wniosku;

2) udokumentowania danych osobowych w zakresie niezbednym do przyznania ulgowej ustugi,
$wiadczenia lub doptaty ze srodkow Funduszu dla zapewnienia ich wiarygodnosci;

3) przechowywania przez okres niezbedny do przyznania lub wykonania ulgowej ustugi, §wiadczenia
lub doptlaty, a nastgpnie przez okres przedawnienia roszczen dla zapewnienia mozliwosci ich
skutecznego dochodzenia;

4) wykonania obowiazkoéw prawnych zwigzanych z funkcjonowaniem Funduszu.

§6.1. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ oraz lit. f Ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych, za§ w przypadku danych osobowych dotyczacych zdrowia: art. 9
ust. 2 lit. b Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych oraz przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych i postanowienia Regulaminu ZFSS.

2. Przetwarzajgc dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f Ogolnego rozporzadzenia o ochronie
danych, pracodawca realizuje cele wynikajgce ze swojego prawnie uzasadnionego interesu. Poprzez
prawnie uzasadniony interes nalezy poczytywac potrzeb¢ udokumentowania danych osobowych w
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zakresie niezbednym do przyznania ulgowej ustugi, §wiadczenia lub doptaty ze srodkéw Funduszu.
Szczegdlowym celem przetwarzania danych jest zapewnienie prawidtowego funkcjonowania procesu
ustalenia i realizacji §wiadczen udzielanych w ramach Funduszu, konieczno$¢ zapewnienia
wiarygodnosci sktadanych o§wiadczen oraz zapewnienie mozliwosci dochodzenia roszczen
zwigzanych z funkcjonowaniem Funduszu.

§7. 1. Dane osobowe przetwarzane w ramach dziatalnos$ci Funduszu, mogg zosta¢ przekazane
podmiotom wykonujacym ustugi lub realizujacym swiadczenia finansowane ze srodkéw Funduszu
oraz podmiotom, ktorym Pracodawca powierzyt przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

2. Uwzgledniajac tres¢ ust. 1, dane osobowe moga zosta¢ udostepnione organom wiladzy publicznej
uprawnionym do tego na podstawie przepisoOw prawa. Udostgpnienie nastepuje na podstawie
udokumentowanego wniosku uprawnionego organu. Kazdy wniosek o udostgpnienie danych
osobowych jest badany pod katem jego legalno$ci oraz adekwatnosci zakresu danych objetych trescia
tego wniosku.

§8. 1. Dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do przyznania ulgowej ushugi i
$wiadczenia, doplaty z Funduszu oraz ustalenia ich wysokosci, a takze przez okres niezbedny do
dochodzenia praw lub roszczen. Zasada ta wynika z art. 8 ust. 1¢ ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych.

2. W przypadkach, o ktéorych mowa w ust. 4 i 5 niniejszego paragrafu, okres przechowywania danych
osobowych w zakresie niezbednym do dochodzenia praw lub roszczen, jest zgodny z okresem
przedawnienia roszczen pracowniczych z zakresu prawa pracy i wynosi trzy lata od momentu, gdy
roszczenie stato si¢ wymagalne.

3. Dzien wymagalnosci przypada na dzien przyznania lub wykonania ulgowej ustugi lub $wiadczenia,
badz na dzien, w ktorym ulgowa ustuga lub $wiadczenie powinno zosta¢ przyznane albo wykonane.
Okres przechowywania przyjeto na podstawie art. 291 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks

pracy.

4. Dane osobowe zgromadzone w celu udzielenia pozyczki finansowej ze srodkow Funduszu, w
szczegolnosci dane osobowe pozyczkobiorcow i poreczycieli, przechowuje sie przez okres szesciu lat.
Zasada ta wynika z tre$ci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

5. Jezeli pozyczka zostanie sptacona przed uplywem terminu, o ktérym mowa w ust. 4, dane osobowe
przechowuje si¢ przez okres pigciu lat liczac od konca roku kalendarzowego, w ktéorym udzielono
pozyczki. Zasada ta wynika z art. 70 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

§9. 1. Pracownikom ubiegajacym si¢ o przyznanie ulgowej ustugi, $wiadczenia lub doptaty ze
srodkéw Funduszu oraz cztonkom ich rodzin, przystuguja nastepujace prawa wynikajace z faktu
przetwarzania ich danych osobowych w ramach Funduszu:

1) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

2) prawo zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych - w przypadku, gdy dane sg
nieprawidlowe lub niekompletne;

3) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawa do bycia zapomnianym), w przypadku,
gdy:

a) dane nie sg juz niezb¢dne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposob przetwarzane,
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b) osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
c¢) dane osobowe sa przetwarzane niezgodnie z prawem,

d) dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisoOw
prawa;

4) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadku, gdy: a) osoba,
ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

b) przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢
usunig¢ciu danych, zadajac w zamian ich ograniczenia,

¢) Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen,

d) osoba, ktoérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy
prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

5) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych - w przypadku, gdy przetwarzanie jest niezbedne do
celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora lub
strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interesow maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnos$ci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych
osobowych, w szczegdlnosci, gdy osoba, ktérej dane dotycza jest dzieckiem;

6) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony danych
osobowych - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

2. Prawo do przenoszenia danych pozostaje bezskuteczne, poniewaz przetwarzanie danych osobowych
nie odbywa si¢ na podstawie zgody lub umowy zawartej z osoba, ktorej dane dotycza ani nie jest
dokonywane w sposob zautomatyzowany.

3. Podanie tresci danych osobowych jest warunkiem niezbednym do przyznania ulgowej ustugi,
$wiadczenia lub doptaty ze srodkow Funduszu. Obowigzek podania tresci danych osobowych wynika
z art. 8 ust. la ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $§wiadczen socjalnych oraz
przepiséw Regulaminu ZFSS. Odmowa podania tresci danych osobowych lub podanie
niekompletnych danych moze skutkowa¢ pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia lub odmowa
przyznania ulgowej ushugi, $wiadczenia lub doptaty ze srodkéw Funduszu. Podanie nieprawdziwych
danych osobowych moze skutkowaé¢ odpowiedzialnoscig kama, jezeli doprowadzit lub miat na celu
doprowadzi¢ do rozporzadzenia srodkami Funduszu na korzy$¢ osoby nieuprawnione;.

4. Dane osobowe przetwarzane w ramach Funduszu nie beda przedmiotem zautomatyzowanego
podejmowania decyzji, w tym profilowania.
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Zatacznik Nr 4 do Procedury postepowania
z danymi osobowymi przetwarzanymi

w zwigzku z gospodarowaniem srodkami z zf$s
OBOWIAZEK INFORMACYJNY
Urzedu Gminy w Mikolajkach Pomorskich dot. oséb skladajacych wniosek

o dofinansowanie z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

W zwiazku z wejsciem w zycie 25 maja 2018 roku Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) zwanego dalej RODO, na podstawie art. 13 ust. 1 1 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/°679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych, prosimy o zapoznanie si¢ z ponizszymi informacjami, co pozwoli Panstwu
i nam wywigzac si¢ z obowigzku informacyjnego natozonego w tym rozporzadzeniu.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku ze ztozeniem wniosku, jego rozpatrzeniem,
obiegiem dokumentacji i przekazaniem $rodkéw finansowych w ramach funduszu socjalnego.

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ i art. 9 ust. 2 lit. b RODO w zwigzku z obowiazkiem prawnym
natozonym na Administratora ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen
socjalnych

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepniane innym organom i podmiotom na podstawie
obowiazujacych przepisOw prawa.

I.  ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach nawigzanych relacji jest Gmina
Mikotajki Pomorskie reprezentowana przez Wojta Gminy z siedzibg pod adresem 82-433 Mikotajki
Pom. Ul.Dzierzgonska 2, adres e-mail sekretariat@mikolajkipomorskie.pl, zw. d. ADO. Dane
Inspektora Ochrony Danych Pan Dariusz Klimowski, nr tel. 552394874, e-mail: [OD@fioi.org.

II. PRZETWARZANIE DANYCH.

Dane osobowe przetwarzane przez nas w zwiazku z realizacja ustug §wiadczonych na mocy
powszechnie obowigzujacych przepiso6w prawa pozyskiwane sa z poszanowaniem: zapewnienia
zgodnosci prawnej przetwarzania, celé6w i czynnosci przetwarzania.

Osobom dostarczajagcym nam swoje dane osobowe gwarantujemy, iz nie bedziemy w jakikolwiek
sposdb wykorzystywaé tych danych do profilowania czy tez dziatan niezgodnych z ww. celami
przetwarzania, zarejestrowanymi jako cele uzasadnione prawnie.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres czasu zgodny z przepisami wynikajacymi
z przepiséw prawa dotyczacych archiwizacji, przez okres niezbgdny do realizacji celéw przetwarzania
wskazanych w pkt 3, lecz nie krocej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.
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W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

III.  PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA.

Panstwa dane przetwarzane sg zgodnie z RODO oraz powszechnymi i szczegdlnymi przepisami
prawa obowigzujacymi w Rzeczypospolitej Polskiej i nie sg przekazywane poza Uni¢ Europejska.
Podanie przez Panig(a) danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do realizacji celu
przetwarzania, jakim jest dofinansowanie, w zwigzku z wnioskiem, z Funduszu Socjalnego. Odmowa
podania danych spowoduje niemozno$é przyznania §wiadczenia z ZFSS.

PANSTWA PRAWA W STOSUNKU DO PRZEKAZANYCH DANYCH OSOBOWYCH

Majac na wzgledzie powyzsze informujemy, iz przystuguje Panstwu, w stosunku do przetwarzanych
przez nas danych osobowych prawo do: dostgpu do danych osobowych, sprostowania danych
osobowych, ograniczenia lub rozszerzenia przetwarzania danych osobowych, przeniesienia danych,
usunig¢cia danych, wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 53103-00, fax. 22 531-03-01, e-
mail:kancelaria@uodo.gov.pl).

Jednoczesnie informujemy, iz w kazdym z ww. przypadkow Panstwa prawa moga zosta¢ ograniczone
zgodnie z aktami prawnymi Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej badz innego panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej — odpowiednio do operacji przetwarzania danych.

V.  WYKONANIE PRAW OSOB, KTORYCH DANE SA PRZETWARZANE

Prawa os6b fizycznych, o ktérych mowa powyzej moga by¢ egzekwowane poprzez poczte e-mail na
adres: sekretariat@mikolajkipomorskie.pl lub korespondencyjnie na adres Urzad Gminy w
Mikotajkach Pomorskich 82-433 Ul.Dzierzgonska 2.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ egzekwowania praw osob, ktorych dane dotyczg poprzez inne czynnosci, z
zastrzezeniem konicznosci wykazania rozliczalno$ci podjetych dziatan (nalezy dostarczy¢ dowdd, ze
czynno$¢ w ramach prawa osob, ktorych dane dotycza zostata przeprowadzona).

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie obowigzujacych przepisow. Ponadto odbiorcg danych zawartych w
dokumentach zwigzanych z dofinansowaniem z ZFSS moga by¢ podmioty, z ktérymi ADO zawart
umowy na ustugi serwisowe systemow informatycznych w zakresie przetwarzania i archiwizacji
danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wytacznie do mozliwosci
zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze §wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem
awarii. Odbiorcow tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich
okoliczno$ciach wszelkich danych, w tym danych osobowych ADO gwarantuje zaangazowanie
adekwatnych srodkow fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich
przypadkowym czy umyS$lnym zniszczeniem, utratg, modyfikacja, kradzieza, nieuprawnionym
ujawnieniem, nieuprawnionym wykorzystaniem czy dostgpem, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

ADO wdrozyt i respektuje procedury postepowania z incydentami naruszen danych osobowych,
wlacznie z konieczno$cig powiadamiania o takich naruszeniach Urzedu Ochrony Danych Osobowych
w czasie 72 godzin od uzyskania informacji o takim naruszeniu.
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