ZARZADZENIE NR 87/2025
WOJTA GMINY MIKOLAJKI POMORSKIE

z dnia 31 pazdziernika 2025 r.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikéw majatku

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2025 poz.1153)
oraz art. 26127 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2023 poz.120) .

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji aktywow ipasywow w Urzedzie Gminy Mikotajki
Pomorskie w okresie od 12 listopada 2025 r. do 15.01.2026 roku:

1. drogg spisu z natury:

a) drukow $cistego zarachowania, depozytow oraz papierow wartosciowych (weksle, czeki) - na dzien
31.12.2025 roku,

b) zapasu materiatéw (wegla, oleju opatowego, opakowan ) oraz paliw pltynnych samochodow i pojazdow
Urzgdu Gminy i OSP w Mikotajkach Pomorskich

- na dzien 31.12.2025 roku.
2. w drodze potwierdzenia sald:

a) naleznosci ( za wyjatkiem publicznoprawnych, naleznosci watpliwych lub spornych, naleznosci od
pracownikoéw oraz wobec 0sob nie prowadzacych ksiag rachunkowych) - na dzien 31.10.2025 roku ,

b) srodkéw pienieznych si¢ na rachunkach bankowych, kredytow bankowych ipozyczek — na dzien
31.12.2025 roku,

c) wlasnych sktadnikow majatkowych powierzonych innym kontrahentom (w postaci obcego arkusza
spisowego) — na dzien 31.12.2025 roku.

3. drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji wartosci tych
sktadnikow:

a) naleznosci spornych i1 watpliwych,

b) naleznos$ci i zobowigzan wobec 0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
¢) rozrachunkéw z pracownikami,

d) rozrachunkow publicznoprawnych,

e) pozostatych niewymienionych aktywow i pasywow, w tym:

- srodkow trwatych do ktdrych dostep jest znacznie utrudniony, gruntow oraz praw zakwalifikowanych do
nieruchomosci,

- wartosci niematerialne i prawne,
- inwestycje w toku — $rodki trwate w budowie,
- rozliczenia migdzyokresowe
- grunty
- na dzien 31.12.2025 roku.
§ 2. . 1. Do przeprowadzenia spisu z natury:
a) o ktorym mowa § 1 pkt. 1 powotuje zespot spisowy w sktadzie:
- Ewa Jedrzejewska- przewodniczacy

- Michalina Zarzycka- cztonek
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- Ewa Mikolajczyk— czltonek Arkusze spisowe przewodniczacy zespotu pobierze od pracownika
prowadzacego ewidencje drukow $cistego zarachowania.

2. Inwentaryzacje w drodze potwierdzenia sald, o ktorych mowa § 1pkt.2 oraz weryfikacji stanow
okreslonych w § 1 pkt.3 przeprowadza pracownicy referatu finansowego odpowiednio do powierzonego
danemu pracownikowi zakresu czynnosci w skladzie:

- Anna Szota - przewodniczaca
- Ewa Mikotajczyk - czlonek

- Elzbieta Kwolek - cztonek

- Bozena Kruzewska - cztonek

- Marlena Wewior - cztonek

3. Inwentaryzacje nalezy zakonczy¢ w terminie do dnia 15 stycznia 2026 roku.

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji nalezy udokumentowac protokétami podpisanymi przez osoby
odpowiedzialne oraz zespot spisowy .

§ 3. . Niniejsze zarzadzenie nalezy przekazac¢ cztonkom komisji oraz skarbnikowi gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Mikotajki
Pomorskie

Maria Palkowska-Rybicka

1d: F32EE424-1498-4E81-93BD-2F4ADBECODE27. Podpisany Strona 2



	ZARZĄDZENIE NR 87/2025 WÓJTA GMINY MIKOŁAJKI POMORSKIE z dnia 31 października 2025 r.
	§ 1
	ust. 1 w § 1
	lit. a w § 1 ust. 1
	lit. b w § 1 ust. 1
	tir. 1 (1) w § 1 ust. 1 lit. b


	ust. 2 w § 1
	lit. a w § 1 ust. 2
	lit. b w § 1 ust. 2
	lit. c w § 1 ust. 2

	ust. 3 w § 1
	lit. a w § 1 ust. 3
	lit. b w § 1 ust. 3
	lit. c w § 1 ust. 3
	lit. d w § 1 ust. 3
	lit. e w § 1 ust. 3
	tir. 1 (2) w § 1 ust. 3 lit. e
	tir. 2 (3) w § 1 ust. 3 lit. e
	tir. 3 (4) w § 1 ust. 3 lit. e
	tir. 4 (5) w § 1 ust. 3 lit. e
	tir. 5 (6) w § 1 ust. 3 lit. e
	tir. 6 (7) w § 1 ust. 3 lit. e



	§ 2
	lit. a w § 2
	tir. 1 (8) w § 2 lit. a
	tir. 2 (9) w § 2 lit. a
	tir. 3 (10) w § 2 lit. a

	ust. 2 w § 2
	tir. 1 (11) w § 2 ust. 2
	tir. 2 (12) w § 2 ust. 2
	tir. 3 (13) w § 2 ust. 2
	tir. 4 (14) w § 2 ust. 2
	tir. 5 (15) w § 2 ust. 2

	ust. 3 w § 2
	ust. 4 w § 2

	§ 3
	§ 4


