ZARZADZENIE NR 94/2025
WOJTA GMINY MIKOLAJKI POMORSKIE

z dnia 27 listopada 2025 r.

w sprawie regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy w Mikolajkach Pomorskich

Na podstawie art. 44 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z2025r.,
poz. 1483) oraz ustawy zdnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z2024r.,
poz. 1320 ze zm.), Wojt Gminy Mikotajki Pomorskie zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Gminy w Mikotajkach
Pomorskich.

§ 2. Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow do przestrzegania zasad okre§lonych w regulaminie.
§ 4. Nadzor nad realizacja regulaminu powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 4/2021 Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie z dnia 15 stycznia 2021 r.
w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych przez Gming Mikotajki Pomorskie, ktorych wartosé
nie przekracza 130 000 zt. netto.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

WOJT

Maria Palkowska-Rybicka
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Zaltacznik do zarzadzenia nr 94/2025
Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie
z dnia 27 listopada 2025 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Gminy w Mikotajkach Pomorskich

Rozdziat 1.
Wstep
§1.
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22024 r., poz. 1320 ze zm.)

2) Zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy Zamawiajgcym,
a Wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane.

3) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Mikotajki Pomorskie z siedzibg w Mikotajkach
Pomorskich, ul. Dzierzgonska 2, 82-400 Mikotajki Pomorskie.

4) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wajta Gminy Mikotajki Pomorskie.

5) Zastepcy Kierownika Zamawiajgcego — osobe upowazniong do wykonywania czynnosci Kierownika
Zamawiajgcego pod nieobecno$¢ Kierownika Zamawiajgcego.

6) Whnioskujgcym — Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana lub osoba zajmujaca
samodzielne stanowisko prowadzgca merytorycznie zadanie, ktérego dotyczy zamowienie.

7) Wartosci zaméwienia — oznacza to catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyty starannoscig zgodnie
z przepisami ustawy.

8) Dostawach, ustugach i robotach budowlanych — oznacza to dostawy, ustugi i roboty budowlane
W rozumieniu ustawy.

9) Opisie przedmiotu zamowienia — oznacza to opis zawierajgcy miedzy innymi wykaz z podaniem
ilosci przedmiotu zamdwienia, szczegdtowg specyfikacjg techniczng przedmiotu zamodwienia,
w przypadku robdét budowlanych: projekt budowlany, przedmiar robot i specyfikacje techniczng
wykonania i odbioru robét budowlanych (STWIOR).

10) Platformie zakupowej — nalezy przez to rozumiec portal e-ustug stuzgcy Zamawiajgcemu do
prowadzenia rejestru, komunikacji, zbierania ofert i archiwizacji w zakresie zamodwien publicznych,
znajdujacy sie pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/mikolajkipomorskie.

Id: 436FB3DA-0518-4AC6-A427-19D071AA3C6C. Podpisany Strona 1


https://platformazakupowa.pl/pn/mikolajkipomorskie

11) Uzytkowniku platformy zakupowej — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra po otrzymaniu
uprawnied do platformy zakupowej, wprowadza kazdorazowy wydatek w zakresie zamdwien
publicznych.

12) Raporcie — raport z wyboru ofert (raport z postepowania) generowany za pomocg platformy
zakupowej lub raport wyboru ofert (zatgcznik nr 4 do regulaminu).

13) Protokole — protokdt postepowania generowany za pomocg platformy zakupowej lub protokét
postepowania (zatgcznik nr 5 do regulaminu).

14) Planie postepowan o udzielenie zamowien — zamdwienia o wartosci szacunkowej réwnej lub
przekraczajacej kwote 130 000,00 zt netto, jakie Zamawiajacy przewiduje przeprowadzi¢ w danym
roku finansowym.

15) BIP — Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Mikotajkach Pomorskich.
§ 2.

1. Niniejszy regulamin stosuje sie do zamdwien publicznych udzielanych przez Gmine Mikotajki
Pomorskie realizowanych przez Urzgd Gminy w Mikotajkach Pomorskich.

2. Regulamin okresla:
1) planowanie zaméwien i sprawozdawczosé,

2) przygotowanie postepowania, ktérych warto$¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zt
netto,

3) prowadzenie postepowania o wartosci szacunkowej do 50 000,00 zt netto,

4) prowadzenie postepowania o wartosci szacunkowej powyzej 50 000,00 zt netto, a nie
przekraczajacej kwoty 130 000,00 zt netto.

3. Przy prowadzeniu postepowania o zamdwienie publiczne nalezy stosowaé przepisy ustawy oraz
niniejszy regulamin.

Rozdziat 2.
Planowanie zamoéwien i sprawozdawczos¢

§ 3.
1. Wartos$¢ zamdwienia ustala sie zgodnie z przepisami ustawy.

2. Wartos$¢ zamdwienia ustala z nalezytg starannoscig, witasciwy Kierownik referatu, osoba przez
niego wskazana, lub osoba zajmujaca samodzielne stanowisko, jako catkowite szacunkowe
wynagrodzenie bez podatku od towardw i ustug. W przypadku przewidywania udzielenia zamdwien
uzupetniajgcych lub dodatkowych, wartos$¢ tych zamoéwien nalezy uwzgledni¢ przy szacowaniu
wartosci zaméwienia.
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3. Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ wartosci zamowienia lub
wybieraé sposobu obliczania warto$ci zamdwienia. Ponadto tez nie mozna:

a) taczyé zamowien, ktére odrebnie udzielane wymagajg zastosowania réznych przepiséw ustawy,
b) dzieli¢ zaméwienia na odrebne zamdwienia, w celu unikniecia tagcznego szacowania ich wartosci.

4. Ustalenia wartosci zamodwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi oraz
nie wczesdniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamédwienia sg roboty budowlane.

5. Wydatki obejmujgce srodki publiczne mogg by¢ ponoszone jedynie na cele i w wysokosci
okreslonej w budzecie Zamawiajgcego.

6. Wytaczenie stosowania przepisdw ustawy nie zwalnia Zamawiajgcego z obowigzku przestrzegania
zasad okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r., poz.
1483 ze zm.).

7. Zgodnie z trescig art. 44 ust. 3 ustawy, o ktdrej mowa w ust. 6 wydatki publiczne powinny by¢
dokonywane w sposéb celowy, oszczedny i rzetelny, z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji.

8. Obowigzkiem Whnioskujgcego odpowiedzialnego za wykonanie zamodwienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, zgodne z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego rozeznanie,
zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania zgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym regulaminie.

§4.

1. Pracownik na stanowisku ds. zamdwien publicznych sporzgdza plan zamdéwien publicznych, ktory
jest publikowany w BIP.

2. Pracownik na stanowisku ds. zamdwien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie dotyczace
udzielonych w Urzedzie Gminy Mikofajki Pomorskie zaméwienn publicznych, ktdére przekazuje
Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych w terminie do 1 marca kazdego roku nastepujgcego po
roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

3. Referaty Urzedu Gminy w Mikofajkach Pomorskich oraz samodzielne stanowiska pracy sa
zobowigzane do prowadzenia ewidencji wydatkow, ktére zostaty udzielone i przekazania tej
ewidencji w terminie umozliwiajgcym sporzadzenie przez pracownika na stanowisku ds. zaméwien
publicznych, sprawozdania, o ktdrym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, jednakze nie pdzniej niz
do dnia 15 lutego roku nastepujgcego po roku, ktérego dotyczy ewidencja wydatkéw.

§ 5.

Dokumentacja sporzgdzana w toku postepowan o udzielenie zamdwienia, ktorych wartosé jest réwna
lub przekracza kwote 130 000,00 zt netto pozostaje w Referacie Gospodarczym, dokumentacja
sporzadzona w toku postepowan o udzielenie zamowienia, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza 130 000,00 zt netto prowadzona jest przez Wnioskujgcego, ktory jest odpowiedzialny za
jego wykonanie i archiwizacje.
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Rozdziat 3.
Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia

§6.

1. Zamawiajgcy wszczynajgc postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego, przed podjeciem
czynnosci majacych na celu wytonienie Wykonawcy, przeprowadza rozeznanie rynku, majgce na celu
oszacowanie wartosci zamdwienia w wartosci netto.

2. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig przez wyznaczonego pracownika
danej komorki.

3. Rozeznanie rynku, o ktéorym mowa w ust. 1 dotyczace robdét budowlanych nastepuje poprzez
sporzadzenie kosztorysu inwestorskiego.

4. Rozeznanie rynku, o ktdrym mowa w ust. 1 dotyczace dostaw i ustug nastepuje poprzez analize
ofert handlowych — umieszczonych na ogdlnodostepnych stronach internetowych, katalogach lub
ofert otrzymanych drogg elektroniczng lub telefoniczng, ofert otrzymanych za posrednictwem
platformy zakupowej lub wartosci poprzedniego zaméwienia dotyczgcego tozsamego oraz
podobnego ilosciowo zakresu dostaw lub ustug.

5. Przy obliczaniu wartosci szacunkowej w zwigzku z dokonanym rozeznaniem rynku, wartoscig
szacunkowg zamoéwienia bedzie srednia arytmetyczna z pozyskanych ofert.

6. W przypadku oszacowania wartosci zamdwienia, ktorej $rednia arytmetyczna pozyskanych ofert
dla dostaw i ustug nie przekracza kwoty 50.000,00 zt netto, dopuszczalnym jest dokonanie wyboru
oferty najkorzystniejszej na podstawie przeprowadzonego rozeznania rynku, bez koniecznosci
rozpisania dodatkowego zapytania ofertowego, o ktérym mowa w rozdziale 4 niniejszego
Regulaminu.

7. Z przeprowadzonego rozeznania rynku sporzadza sie notatke stuzbowg informujacg o sposobie
sporzadzenia wartosci szacunkowej zamdéwienia oraz ewentualnym wyborze oferty. Wzér notatki
stuzbowej stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. W przypadku dokonania wyboru oferty,
na bazie rozeznania rynku dokument notatki stuzbowej musi zostac¢ zaakceptowany przez Kierownika
Zamawiajgcego.

Rozdziat 4.
Prowadzenie postepowania o wartosci szacunkowej do 50 000,00 zt netto
§7.

1. Postanowien niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien, ktérych wartos¢ szacunkowa
(netto) nie przekracza 50 000,00 ztotych.

2. W tym przypadku Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana lub pracownik zajmujacy
samodzielne stanowisko dokonuje wyboru Wykonawcy zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg, pod
warunkiem, ze zapewnia ona ponoszenie wydatku w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny,
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z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, przestrzegajgc przy tym
zasad okres$lonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.

3. Zamédwienia, o ktérych mowa w ust. 1 wymagaja formy pisemnej z wykonawca.
Rozdziat 5.

Prowadzenie postepowania o wartosci szacunkowej przekraczajacej kwote 50 000,00 zt netto, a nie
przekraczajacej kwoty 130 000,00 zt netto

§ 8.
1. Ustala sie nastepujace tryby udzielania zamdwienia:

1) dla zamdwien o wartosci szacunkowej powyzej 50 000,00 zt do 80 000,00 zt netto — rozeznanie
cenowe;

2) dla zamoéwien o wartosci szacunkowej powyzej kwoty 80 000,00 ztotych netto do kwoty
nieprzekraczajgcej réwnowartosci 130 000 zt netto — zapytanie ofertowe.

2. Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana lub pracownik zajmujgcy samodzielne stanowisko
moze nie stosowac trybow okreslonych w §8 ust. 1:

1) w sytuacjach, ktérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej
zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertédw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzieé z zakresu edukacji kulturalnej, a takze do zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi
prawnicze, ksiegowe, audytorskie i podatkowe;

2) w przypadku zamoéwien o charakterze nieprzewidywalnym typu: awarie, koniecznosé
natychmiastowego udzielenia zamoéwienia podyktowanego stanem wyzszej koniecznosci, sita wyzszg
(np.: potrzeba zapewnienia bezpieczenstwa lub ciggtosci dziatania);

3) w innych uzasadnionych przypadkach.

3. Zamawiajgcy w razie sytuacji wymienionych w ust. 2 udziela zamdwien Wykonawcy zgodnie ze
swojg najlepszg wiedzg, przestrzegajac przy tym zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy
o finansach publicznych, pomijajac postanowienia dot. zasad rozeznania cenowego i zapytania
ofertowego.

4. Odstapienie, o ktérym mowa w ust. 1 wymaga kazdorazowo uprzedniej zgody Kierownika
Zamawiajgcego lub jego Zastepcy.

5. Zamdwienia wspétfinansowane ze Srodkéw Unii Europejskiej lub innych Zrédet finansowania
o podobnym charakterze udzielane s3 na podstawie Regulaminu, z zastrzezeniem zachowania
pierwszenstwa wytycznych dotyczacych wydatkowania i rozliczania danych srodkdw, wynikajgcych
z przepisow prawa i/lub dokumentéw okreslajgcych sposéb udzielania takich zamdwien.

§0.

1. Rozeznanie cenowe musi obejmowaé, co najmniej trzech Wykonawcéw, ktérych profil

prowadzonej dziatalnosci gospodarczej odpowiada przedmiotowi zaméwienia.
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2. Wymogu powyziszego nie stosuje sie, kiedy dane zamodwienie moze zrealizowac tylko jeden
Wykonaweca na rynku lokalnym.

3. Rozeznanie cenowe moze zosta¢ przeprowadzone w dowolnej formie np. w formie sondazu,
internetowego lub pisemnego oraz na podstawie wszelkich mozliwych Zrddet informacji
np. przeprowadzajgc rozeznanie rynku poprzez poréwnanie co najmniej trzech cennikéw, katalogdw,
ofert ze stron internetowych lub za pomoca platformy zakupowej Zamawiajacego.

4. Z rozeznania cenowego Kierownik referatu, osoba przez niego wskazana lub pracownik zajmujgcy
samodzielne stanowisko odpowiedzialny za realizacje zamdwienia drukuje raport z platformy
zakupowej lub sporzadzona notatke stuzbowg, ktdra zawiera co najmniej informacje nt.;

- przedmiotu zamowienia,
- zestawieniu ofert, cennikdéw, katalogow.

5. W przypadku zamoéwien realizowanych w formie rozeznania cenowego, udzielenie zamdwienia
nastepuje w formie pisemnej.

§ 10.

1. Zapytanie ofertowe polega na skierowaniu zaproszenia do sktadania ofert w formie pisemnej lub

za posrednictwem platformy zakupowe;.

2. Zaproszenie okresla w szczegdlnosci przedmiot zamoéwienia i warunki jego realizacji (ktére musza
zostac¢ okreslone w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamodwienia, zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcéw. Nie mozina formutowaé warunkow
przewyzszajacych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdwienia) oraz termin
i miejsce sktadania ofert, a takze kryteria oceny i wyboru ofert.

3. Zaproszenie do sktadania ofert moze by¢ kierowane do Wykonawcdw za posrednictwem poczty,
e-mailem (zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu) lub zamieszczone na platformie zakupowej
Zamawiajgcego.

4. Zaproszenie nalezy skierowaé¢ do minimum trzech Wykonawcow, ktorych profil prowadzonej
dziatalnos$ci gospodarczej odpowiada przedmiotowi zamdwienia. Wymogu powyzszego nie stosuje
sie, kiedy dane zamdwienie moze zrealizowaé tylko jeden Wykonawca.

5. Wykonawcy sktadajg oferty w terminie, miejscu oraz na zasadach przewidzianych w zaproszeniu.

6. Otwarcie ofert moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po uptywie 3 dni roboczych od zamieszczenia
zapytania na platformie zakupowej Zamawiajgcego lub daty wystania do trzech Wykonawcéw.
Pierwszym dniem terminu jest dzien nastepny po dniu zamieszczenia zapytania na platformie
zakupowej lub rozestania do Wykonawcow.

7. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty.
8. Zamdwienia udziela sie Wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte.

9. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte:
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a) ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteridw odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia publicznego lub, ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy
cena lub koszt jest stata albo,

b) z najnizsza ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt.

10. W przypadku braku ofert w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert mozna skorzystaé
z wyfaczenia stosowania regulaminu i zawrze¢ umowe z dowolnym Wykonawca.

11. Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastepuje podpisanie
umowy z wykonawcy, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktdry w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

12. Kierownik referatu, pracownik przez niego upowazniony lub osoba zajmujgca samodzielne
stanowisko prowadzgca postepowanie sporzadza raport z wyboru oferty (zgodnie z zatgcznikiem nr 4
do Regulaminu) lub sporzadza wydruk raportu z platformy zakupowej, ktdry podlega akceptacji przez
Kierownika Zamawiajgcego lub jego Zastepce.

13. Kierownik referatu, pracownik przez niego upowazniony lub osoba zajmujgca samodzielne
stanowisko po podpisaniu umowy z Wybranym Wykonawcg sporzadza protokdt postepowania
(zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do Regulaminu) lub sporzadza wydruk protokotu z platformy zakupowej,
ktéry podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub jego Zastepce.

Rozdziat 6

Przygotowanie postepowania ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zi
netto.

§ 11.

Przepisy dotyczace postepowan ktérych wartosé jest réwna lub przekracza kwote 130 000,00 zt netto
zawarte sg w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 z pdzn. zm.).

§12.

Postepowania ktérych wartos¢ szacunkowa jest rowna lub przekracza kwote 130 000,00 zt netto,
prowadzi i ewidencjonuje pracownik na stanowisku ds. zamodwien publicznych.

Rozdziat 7
Postanowienia koncowe

§13

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 27 listopada 2025 r. i podlega aktualizacji kazdorazowo
w przypadku istotnej zmiany przepiséw prawa.

§14
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Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujgce, a w szczegdlnosci:

1) ustawa z dnia 18 maja 1964 r.— Kodeks cywilny (Dz. U z 2025 r. poz. 1071),
2) ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamowien publicznych (Dz. U z 2024 r. poz. 1320),
3) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2025 r. poz. 1483),

4) ustawa z dnia 7 lipca 1994 r.— Prawo budowlane (Dz. U z 2025 r. poz. 418).
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Zat. nr 1 do Regulaminu

NOTATKA Z SZACOWANIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

3. Dane podstawowe

Przedmiot zamdwienia:

Rodzaj zaméwienia:

[ dostawa ] ustuga I roboty budowlane

Komérka merytoryczna / Pracownik:

2. Opis ustalenia wartosci zamoéwienia

Na podstawie §3 i §7 Regulaminu oraz art. 28—-30 ustawy Prawo zamdwien publicznych dokonano

ustalenia wartosci zamodwienia w oparciu o:

[ rozeznanie rynku

L] oferty internetowe

] zapytania do wykonawcow

1 wartosci historyczne

[ kosztorys inwestorski

LI INNE: et

Zrédta i daty:

1 data: ..o
2 s data: ..o
B ——————— data: ..o

3. Sumowanie zamoéwien podobnych (kluczowe)

Analizie poddano réwniez wydatki dotyczgce zamdwien tego samego rodzaju, ktére:

L] byty realizowane w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub poprzedniego roku budzetowego,

1 majg tozsamy charakter, przeznaczenie i charakterystyke techniczng,

1 mogtyby zostaé przedmiotem zamodwienia tgcznego.

4. Woyniki rozeznania rynku

Lp. | Zrédto/wykonawca

Wartos¢ podana netto

Uwagi

wINE
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Metoda okreslenia wartosci zamowienia: srednia arytmetyczna, zgodnie z §6 ust.5 Regulaminu

Wartos¢ szacunkowa (netto): ..................... zt
VAT: ...ccveveenee %
Wartos¢ brutto: ........cccoeuenne. zt

3. Okreslenie wtasciwej procedury
Na podstawie wartosci (po uwzglednieniu ewentualnego sumowania zamoéwien podobnych):

[1 do 50 000 zt netto — §7 (wybdr wykonawcy bez zapytania ofertowego)
150 000 — 80 000 zt netto — §8 ust.1 pkt 1 — rozeznanie cenowe

180 000 — 130 000 zt netto — §8 ust.1 pkt 2 — zapytanie ofertowe

[1>130 000 zt netto — ustawa Prawo zamoéwien publicznych — tryby ustawowe

3. Dodatkowe informacje / ryzyka

7. Podpisy

Imie i NAZWISKO: .eoeveerieeeeeeeereeee e

Data: ....cooevvenne Podpis: ...cccceveeenee.

Akceptuje:
Kierownik Zamawiajgcego / Zastepca

Data: ...cceceveenene Podpis: ....ccceeeenee.
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Zat. nr 2 do Regulaminu
NOTATKA SLUZBOWA Z PRZEPROWADZONEGO ROZEZNANIA CENOWEGO

W dniu .............. r. dokonatam/em rozeznania cenowego w formie: zapytania e-mail / zapytania
telefonicznego / pordéwnania cennikéw, katalogéw, ofert ze stron internetowych w zakresie

...................................... , wystosowanego do potencjalnych Wykonawcow*:

Oferty potencjalnych Wykonawcdow z nastepujgcymi cenami:

L.p. | Potencjalny Wykonawca Zakres zapytania Zaproponowana cena
(dostawa/ustuga/roboty jednostkowa netto
budowlane)
1.
2.
3.

W zwigzku z powyiszym szacunkowa wartos¢ ustugi/ zakupu / robdt budowlanych*

........................................................................................ WYNOSi ....cceveueeeeenenn. ZH NELLO.
Potencjalny WYKONAWCaA: ......ceeeeeeeeecie ettt st Przedstawit najkorzystniejszg ofertg
pod wzgledem ... spetniajgcy kryteria Zamawiajacego, tj:

podpis sporzgdzajgcego

* Wtasciwe nalezy podkreslic.
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Zat. nr 3 do Regulaminu

piecze¢ Zamawiajgcego

(miejscowos¢ i data)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy

Przedmiot Zamoéwienia

Szczegétowy opis przedmiotu

zamodwienia

Termin realizacji zamdwienia

Warunki udziatu w postepowaniu
oraz opis sposobu dokonania oceny

spetnienia tych warunkéw

Kryteria oceny ofert

Termin sktadania ofert

Sposdb przygotowania i sktadania

ofert

Dodatkowe informacje

Zataczniki do ogtoszenia

(Podpis i piecze¢ Zamawiajgcego lub osoby upowaznionej)
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Zat. nr 4 do Regulaminu

RAPORT Z WYBORU OFERTY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO KTOREGO WARTOSC SZACUNKOWA
WYNOSI WYRAZONA W ZtOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY OD 80 000,00 Zt NETTO
DO 130 000,00 Zt NETTO

Przedmiot zamdwienia:

1.Zapytanie ofertowe skierowano do nastepujacych wykonawcow:

Wptynety oferty:

2.Uzyskano nastepujgce warunki realizacji zadania:

L.p. Potencjalny Wartos¢ netto Wartos¢ brutto Termin *
Wykonawca PLN PLN wykonania
umowy
1.
2.
3.

3.Najkorzystniejsza oferta to:

Kierownik Zamawiajgcego/Zastepca

*Nalezy wskazaé inne warunki realizacji zadania
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Zat. nr 5 do Regulaminu

PROTOKOt POSTEPOWANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOSC SZACUNKOWA

WYNOSI WYRAZONA W ZtOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY OD 80 000,00 Zt NETTO

Przedmiot zamdwienia:

DO 130 000,00 Zt NETTO

Oznaczenie sprawy

Nazwa zamowienia

Zaproszenie:

Poinformowani Wykonawcy

(nazwa, adres)

Termin i miejsce sktadania ofert:

Termin

Data

Godzina

Miejsce

Termin i miejsce otwarcia ofert:

Termin

Data

Godzina

Miejsce

Kwota na sfinansowanie
Zamodwienia

Zestawienie ofert:

Nr oferty

Nazwa
Wykonawcy

Adres

Cena/koszt

Data wptywu | Inne elementy
podlegajace
ocenie

Informacja nt spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

Warunek

Spetnia

Nie spetnia
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Streszczenie oceny i poréwnania ztozonych ofert:

Nr oferty

Liczba punktow

w kryterium cena/koszt

Liczba punktow
w kryterium

Razem

Odrzucenie oferty:

Odrzucono oferty nastepujgcych Wykonawcow
(podac nazwe oraz adres, a takze powody odrzucenia)

Najkorzystniejsza oferta:

Jako najkorzystniejszg wybrano oferte
(poda¢ nazwe oraz adres, a takze cene/koszt oraz inne elementy, ktére podlegaty ocenie)

Uzasadnienie wyboru

Uniewaznienie postepowania:

Uzasadnienie faktyczne

Zataczniki do protokotu

Uwagi do protokotu

Protokét sporzadzit:

Imie i nazwisko

Podpis

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego/Zastepcy Kierownika Zamawiajacego:

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

*niepotrzebne skresli¢

WOJT

Maria Patkowska-Rybicka
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