ZARZADZENIE NR 97/2025
WOJTA GMINY MIKOLAJKI POMORSKIE

z dnia 1 grudnia 2025 r.

W sprawie upowaznienia Zastepcy Wojta Gminy Mikolajki Pomorskie do prowadzenia w imieniu Wéjta
Gminy Mikolajki Pomorskie okreslonych spraw gminy.

Na podstawie art.26a ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U z2025r.,
poz. 1153 tj.) zart. 4 ust. 1 pkt2iart. 7 pkt 1 ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz.U z 2024 r., poz. 1154 t.j.) oraz art. 68 i art. 682 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. z 2024 r., poz. 1871) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Powierzam Pani Marzenie Marciniak- Zastepcy Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie prowadzenie
w moim imieniu nastepujacych spraw podczas mojej nieobecnosci spowodowanej wyjazdem stuzbowym lub
usprawiedliwiong nieobecnoscig z powodu choroby lub urlopu:

1. Kierowanie biezacymi sprawami Gminy

2. Wykonywanie czynno$ci zwierzchnika shluzbowego wobec kierownikow gminnych jednostek
organizacyjnych, w tym udzielania im urlopéw, wydawanie polecen shuzbowych, kierowanie na wyjazdy
stuzbowe 1 szkolenia, wnioskowanie o stosowanie kar porzadkowych. Upowaznienie zawarte w niniejszym
punkcie nie obejmuje spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkow pracy oraz
spraw zwigzanych z wynagrodzeniem kierownikow jednostek, o ktorych mowa w pierwszym zdaniu.

3. Prowadzenie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta Gminy za wyjatkiem czynnoS$ci zwigzanych
Z nawigzywaniem i rozwigzywaniem stosunku pracy oraz ustalania wynagrodzenia.

4. Przyjmowanie obywateli w sprawach skarg 1wnioskow dotyczacych pracy Urzedu Gminy
w Mikotajkach Pomorskich oraz gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 2. Upowazniam Panig Marzeng Marciniak-Zastgpce Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie do podpisywania
1 zatwierdzania w moim imieniu:

1. Pism wychodzacych z Urzedu Gminy w Mikotajkach Pomorskich,

2. Wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych,

3. Zatwierdzania do wyplaty delegacji stuzbowych oraz listy wynagrodzen pracownikow,

4. Podpisywanie delegacji stuzbowych pracownikoéw oraz kierownikoéw jednostek organizacyjnych,
5. Wydawanie i podpisywanie decyzji administracyjnych,

6. Podpisywanie faktur z wytaczeniem operacji finansowych dotyczacych referatu gospodarczego.

§ 3. Upowaznienia udzielam na czas pelnienia funkcji Zastgpcy Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie.
Upowaznienie traci moc z chwilg odwotania z funkcji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Maria Palkowska-Rybicka
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