ZARZADZENIE NR 3/2023
WOJTA GMINY MIKOLAJKI POMORSKIE

z dnia 10 stycznia 2023 r.

w sprawie powolania Komisji Konkursowej oraz uchwalenia Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

Na podstawie art. 15 ust. 2a i 2b ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1o
wolontariacie (tj. Dz.U. z2022r. poz. 1327, 1265, 1812) art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r.
o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. 22023 r. poz.40) oraz § 1 Uchwaly nr XL1/290/2021 Rady Gminy
Mikotajki Pomorskie z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie przyjecia ,,Programu wspotpracy Gminy Mikotajki
Pomorskie z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2023” zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje Komisje Konkursowa w celu przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadan
zleconych przez Gming Mikotajki Pomorskie organizacjom pozarzadowym oraz podmiotom, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz w celu zaopiniowania
ztozonych ofert i przedtozenia opinii Wojtowi Gminy Mikotajki Pomorskie, w sktadzie:

1. Izabela Majewska — sekretarz Gminy Mikotajki Pomorskie
2. Iwona Marcinkowska — inspektor

3. Justyna Zaborowska Lenga — czlonek zarzadu Laboratorium Wspierania i Rozwoju Spotecznosci
Lokalnej ,,In Melius”.

§ 2. Wprowadzam Regulamin Pracy Komisji Konkursowej, ktory stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Maria Palkowska-Rybicka
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REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

§1
Komisja Konkursowa, zwana dalej ,,Komisja” przeprowadza otwarty konkurs ofert na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalno$ci pozytku publicznego

I 0 wolontariacie (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 ze zm.) uchwaly Nr XL1/290/2022 Rady Gminy

Mikotajki Pomorskie z dnia 30 listopada 2022 r. w sprawie przyjecia ,,Programu wspOlpracy
Gminy Mikotajki Pomorskie z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i1 o
wolontariacie na rok 2023, zarzadzeniu nr 2/2023 z dnia 10 stycznia 2023 r. Wéjta Gminy
Mikotajki Pomorskie w sprawie okreslenia szczegdlowych rodzajow zadan, formy zlecenia oraz
wysokosci srodkéw na poszczegdlne zadania oraz ogloszeniu o konkursie.

§2
Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na realizacj¢ zadan zleconych
przez Gming Mikotajki Pomorskie organizacjom pozarzagdowym oraz podmiotom, o ktorych mowa
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz zaopiniowania
ztozonych ofert 1 przedtozenie tych opinii Wojtowi Gminy Mikotajki Pomorskie.

§3

1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

2. Przewodniczacego Komisji wybierajg cztonkowie Komisji na pierwszym posiedzeniu sposrod
swoich cztonkéw zwykta wigkszoscig gtosow.
3. Komisja dziata na posiedzeniach.
4. Komisja podejmuje prace, gdy w posiedzeniu biorg udziat wszyscy cztonkowie Komisji.
§4

1. Otwarcie i rozpatrzenie ofert przez Komisje nastepuje w miejscu i w terminie wskazanym w
ogloszeniu.

2. Posiedzenie, na ktérym dokonuje si¢ otwarcia ofert odbywa si¢ z udziatem oferentow. Na
posiedzeniu z udzialem oferentow Komisja przedstawia: liczbe 1 rodzaj ztozonych ofert, oraz
ich warto$¢ kwotowa.

3. Posiedzenie, na ktorym opiniuje si¢ oferty pod wzgledem formalnym i merytorycznym

odbywa si¢ na posiedzeniu zamkni¢tym bez udziatu oferentéw.

1
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§5

Komisja, przystgpujac do rozstrzygniecia otwartego konkursu ofert, dokonuje kolejno

nastepujacych czynnosci:

1) otwiera koperty z ofertami,

2) ustala, ktore z ofert spetniajg warunki formalne okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie oraz ogloszeniu o konkursie,

3) odrzuca oferty nie odpowiadajgce warunkom okreslonym w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie oraz ogloszeniu o konkursie lub zgtoszone
po wyznaczonym terminie,

4) rozpatruje merytorycznie oferty spelniajace warunki okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie oraz ogtoszeniu o konkursie:

a) opiniuje mozliwos¢ i jako$¢ realizacji zadania przez organizacj¢ pozarzadowa i podmioty
prowadzace dziatalno$¢ pozytku publicznego,
b) opiniuje przedstawiong kalkulacje kosztow realizacji zadania, w tym w odniesieniu do
zakresu rzeczowego zadania,
c) uwzglednia wysoko$¢ srodkoéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania,
§6

1. Opiniowanie ofert pod wzgledem formalnym dokonywana jest przez czlonkéw Komisji
Konkursowej przez wypehienie formularza stanowigcego Zafgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

2. Opiniowanie ofert pod wzgledem merytorycznym dokonywana jest indywidualnie przez
cztonkow Komisji poprzez przyznanie okreslonej liczby punktow na formularzu stanowigcym
Zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

3. Opini¢ merytoryczng Komisji ustala si¢ przez zsumowanie ocen przydzielonych ofercie przez
wszystkich cztonkow Komisji. Zbiorczy formularz oceny ofert stanowi Zalgcznik nr 3 do

niniejszego regulaminu.

§7
1. Z przebiegu konkursu sporzadza si¢ protokol, ktory powinien zawierac:
1) oznaczenie miejsca i czasu konkursu,

2) imiona i nazwiska cztonkow Komisji Konkursowe;j,
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3) liczbe zgloszonych ofert,

4) wskazanie ofert odpowiadajgcych warunkom okreslonym w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie,

5) wskazanie ofert nie odpowiadajgcych warunkom okreSlonym w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie i 0 ogloszeniu 0 konkursie lub
zgloszonych po terminie,

6) opini¢ merytoryczng o przedtozonych ofertach,

7) wzmianke¢ o odczytaniu protokotu,

8) podpisy cztonkow Komisji.

2. Protokot podpisuja cztonkowie Komisji.
§8
Protokét z przebiegu otwartego konkursu ofert wraz z opinig oraz pozostala dokumentacje

konkursowg Komisja przedktada Wéjtowi Gminy Mikotajki Pomorskie.
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Zatgcznik Nr 1
do Regulaminu
Pracy Komisji Konkursowej

FORMULARZ OPINIOWANIA OFERTY POD WZGLEDEM FORMALNYM

na realizacje zadania

Nazwa oferenta: Numer oferty:

TAK
(M)

NIE
(N)

. Warunki formalne

1 Czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w otwartym konkursie ofert?
2 Czy oferta zostala ztozona w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Otwarty konkurs ofert 2023”7
3 Czy oferta zostala ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert?
4 Czy oferta zostala ztozona na obowigzujacym wzorze oferty?
5 Czy w ztozonej ofercie przedstawiono szczegdtowy plan finansowy zadania?
6 Czy w ztozonej ofercie przedstawiono szczegdtowy plan rzeczowy zadania?
7 Czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacji?
Czy do oferty dotaczone sg wymagane zatgczniki?
8 - aktualny odpis z rejestru

- W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte wspdlng niz wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego
Iub innego wlasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-ow).

Oferta spelnia warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytorycznej

Podpisy cztonkéw Komisji:

Lo Mikotlajki Pomorskie, dn.......cccccevveiiiniiieiiiniiiiiiiiiiiiniennn.
2. e
B
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Zatgcznik nr 2
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

FORMULARZ OPINIOWANIA OFERT POD WZGLEDEM MERYTORYCZNYM
NA T€AlIZACIE ZAAANIA .....eeviiiiiiicieet s

Nazwa oferenta: Nr oferty:
Odpowiadajace Max. liczba
punkty formularza pkt.
oceny
l. Celowos$¢ i zasadno$¢ zadania:
2 Cel zadania
10
3 Zaktadane rezultaty realizacji zadania
Liczbowe okre$lenia skali dziatan podejmowanych przy realizacji
zadania
4
1. Przedstawiona kalkulacja kosztéw realizacji zadania:
1 Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow 30
2 Kosztorys ze wzgledu na zrodto finansowania
3 Pozafinansowy wktad wlasny w realizacj¢ zadania
4 Zakres rzeczowy zadania
I11. |Inne wybrane informacje dotyczace zadania
1 Posiadane zasoby kadrowe
5
2 Posiadane rodzaje zasobow rzeczowych
3 Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan podobnego
Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we
4 wspotpracy z administracja publiczng
RAZEM 45

Czytelny podpis cztonka Komisji:

Mikotajki Pomorskie, dn. ...
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Zatgcznik nr 3
do Regulaminu Pracy
Komisji Konkursowej

ZBIORCZY FORMULARZ OPINII MERYTORYCZNYCH

NA T€AlIZACTE ZAANIA .. vvveiiiie ittt et et s e e s b e e nr b e e aab e e e b e e e br e e e rre s
Lp. |Imie¢ i nazwisko Ocena (pkt.)
czlonka Komisji
Oferta nr|Oferta nr|Oferta nr|Oferta nr 4 | Ofertanr 5| Ofertanr 6
1 2 3
1.
2.
3.
4.
5.
Suma (pkt.)

Podpisy czlonkéw Komisji:

Mikolajki Pomorskie, dn. ........cc.ccuee.ee
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