ZARZADZENIE NR 18 /2023
WOJTA GMINY MIKOLAJKI POMORSKIE

z dnia 16 marca 2023 r.
w sprawie utworzenia systemu stalych dyzuréw w Urzedzie Gminy w Mikolajkach Pomorskich

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z2022,
poz. 559 z p6zn. zm.) oraz art. 27 ust.1 pkt2i7 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie ojczyzny (tekst
jednolity: Dz. U. z2022 r, poz.2305) oraz art.19, art.20 ust 1 pkt 6 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r.
o zarzadzaniu kryzysowym ( tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz.122), §1 pkt 1 i pkt 2 ppkt 1 rozporzadzenia
Rady Ministrow zdnia 21 kwietnia 2022 r w sprawie sposobu wykonywania zadan w ramach obowiazku
obrony ( Dz.U. 2022 poz 875) § 8pktl, pkt2 ppkt3ipkt3rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
21 wrzesnia 2004r. w sprawie gotowosci obronnej panstwa (Dz.U. z 2004 r. Nr 219, poz. 2218) i Zarzadzenia
Wojewody Pomorskiego Nr 75/2016 z dnia 07 czerwca 2016r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow
w Wojewddztwie Pomorskim oraz zarzadzenia Starosty Powiatu Sztumskiego Nr 8/2023 z dnia 27 lutego
2023 r. w sprawie utworzenia systemu stalych dyzurow w gminie Mikotajki Pomorskie — zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa oraz
w celu zapewnienia cigglosci przekazywania decyzji organdow uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
ujetych w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Mikotajki Pomorskie w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, organizuje si¢ w gminie Mikotajki Pomorskie system
stalego dyzuru.

§ 2. System Statego Dyzuru (SSD) w gminie Mikotajki Pomorskie tworzy si¢ w stanie gotowosci obronnej
panstwa, w celu zapewnienia

1) ciagtosci przekazywania zarzadzen idecyzji organdw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan
zwigzanych z podwyzszeniem gotowos$ci obronnej panstwa ujetych w Planie Reagowania Obronnego RP
i planach operacyjnych gminy.

2) mozliwosci calodobowej wymiany informacji o sytuacjach kryzysowych, monitorowania sytuacji,
ostrzegania o zagrozeniach i przekazywanie do realizacji zadan w ramach zarzadzania kryzysowego,
o ktorych mowa w art. 2 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007r. o zarzadzaniu kryzysowym, ujetych w Planie
Zarzadzania Kryzysowego Gminy Mikotajki Pomorskie

3) obieg informacji w systemie statych dyzuréw okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Do podstawowych zadan wykonywanych w ramach Statego Dyzuru nalezy:

1) przekazywania decyzji upowaznionych organow w sprawie uruchomienia okreslonych zadan wynikajacych
z wprowadzania wyzszych standw gotowos$ci obronnej panstwa, sprawowanie nadzoru nad realizacja
procedur z tym zwigzanych oraz przekazywanie wlasciwym organom nadrzednym informacji o stanie sit
uruchamianych podczas podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie i przekazywanie zarzadzenia o wprowadzeniu, zmianie iodwotaniu stopni alarmowych,
a takze dziatan porzadkowo-ochronnych realizowanych w celu przeciwdzialania
i minimalizowania skutkow atakéw terrorystycznych lub sabotazowych, o ktorych mowa
w wykazie przedsiewzigC i procedur systemu zarzadzania kryzysowego,

3) zapewnienie mozliwosci catodobowego obiegu informacji w sytuacjach kryzysowych, monitorowania
sytuacji oraz przekazywania informacji o sytuacjach zagrozenia bezpieczenstwa
i decyzji uprawnionych organdéw majacych na celu przeciwdziatanie tym zagrozeniom,

4) przekazywanie sygnalow i zapoczatkowania procesu zwigzanego z uruchomieniem akcji kurierskiej na
terenie gminy.

§ 4. 1. Do czasu uruchomienia Systemu Statych Dyzurow w pelnym sktadzie w Urzedzie Gminy Mikotajki
Pomorskie w oparciu o sekretariat Urzgdu Gminy funkcjonuje Punkt Kontaktowy, ktorego rola jest
wykonywanie zadan statego dyzuru przed jego uruchomieniem.

2. Od czasu uruchomienia Staty Dyzur petniony jest calodobowo w systemie zmianowym do odwotania.

Id: S1EC3968-7497-4B55-AE6C-61A3CC9872F3. Podpisany Strona 1



§ 5. 1. W sktad statego dyzuru , po jego uruchomieniu wchodza:
1) starszy dyzurny — osoba posiadajaca prawo wgladu do tabeli realizacji zadan operacyjnych (TRZO);
2) dyzurny;
3) tacznik — kierowca, dysponujacy samochodem stuzbowym;
4) inne osoby w miarg potrzeb wg. decyzji kierownika jednostki organizacyjne;j.

2. Sktad osobowy statego dyzuru iosoby odpowiedzialne za jego uruchomienie ustala Wéjt Gminy
Mikotajki Pomorskie.

3. Stuzba Statego Dyzuru Wojta Gminy pelniona jest w budynku Urzgdu Gminy Mikotajki Pomorskie
w pok. Nr.3 — sekretariat UG i pok. Nr 14.

4. Zabezpieczenie Stalego Dyzuru w $rodek transportowy zrealizowane zostanie poprzez wykorzystanie
samochodu stuzbowego,

5. Za prawidlowa organizacje, przygotowanie, funkcjonowanie odpowiedzialny jest Sekretarz Gminy
Mikotajki Pomorskie.

§ 6. Do czasu uruchomienia Systemu Statlych Dyzuréw obieg informacji, atakze odbieranie oraz
przekazywanie sygnatow i zarzadzen uprawnionych osob w Urzedzie Gminy zapewniajg:

1) w godzinach pracy urzedu — Punkt Kontaktowy dzialajacy w oparciu o sekretariat Urzedu Gminy
w Mikotajkach Pomorskich;

2) po godzinach pracy i w dni wolne od pracy — Punkt Kontaktowy, telefon odbierany przez Wéjta Gminy lub
osoby przez niego wyznaczone — zgodnie z Kartg Stalego Dyzuru.

§ 7. 1. Zasady przekazywania decyzji organéw uprawnionych do uruchamiania realizacji zadan zwigzanych
z podwyzszaniem gotowos$ci obronnej panstwa ujetych w Planie Reagowania Obronnego RP i planach
operacyjnych odpowiednich szczebli:

1) Wojewoda Pomorski — decyzje, sygnaly, zarzadzenia, informacje otrzymane od Rzadowego Centrum
Bezpieczenstwa za posrednictwem WCZK;

2) Starosta Sztumski, Komendant Powiatowy Policji w Sztumie i Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy
Pozarnej w Sztumie, Burmistrzowie, Wojtowie, kierownicy jednostek - decyzje, sygnaly, zarzadzenie,
informacje otrzymujg od Wojewody Pomorskiego lub z upowaznienie Wojewody od Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego Pomorskiego Urzedu Wojewddzkiego za posrednictwem
Starosty Sztumskiego lub z jego upowaznienia za posrednictwem Naczelnika Wydziatu Bezpieczenstwa
1 Zarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego w Sztumie;

2. Decyzje, sygnaty, zarzadzenia, informacje przekazywane sa za pomoca technicznych §rodkoéw tacznosci
lub na podstawie pisma przekazanego przez kuriera posiadajagcego upowaznienie. Kuriera przekazujacego
decyzje, sygnat lub zarzadzenie nalezy wylegitymowac, sprawdzi¢ upowaznienie oraz odnotowaé dane
osobowe, wykona¢ kopi¢ upowaznienia, ktora przechowywaé¢ w dzienniku dziatan.

3. Przekazywanie za pomocg technicznych $rodkow taczno$ci moze nastapi¢ stownie przez telefon lub
droga radiowa do jednostek posiadajacych taczno$¢ radiowa, albo pisemnie, faxem lub przez poczte
elektroniczng ( system ePUAP lub mail).

4. Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego (GZZK) w Mikotajkach Pomorskich po otrzymaniu sygnatu
od Wydzialu Bezpieczenstwa iZarzadzania Kryzysowego Starostwa Powiatowego (WBiZK)
w Sztumie drogg radiows, faxem lub przez poczte elektroniczng niezwlocznie potwierdza fakt przyjecia
WBIZK Starostwa Powiatowego w Sztumie.

5. Sposob przekazywania sygnatéw operacyjnych okreslono w zalaczniku nr 5 do zarzadzenia (Zasady
dotyczace sposobu przekazywania decyzji, sygnalow i informacji o sytuacjach kryzysowych)

§ 8. 1. Przyjmuje si¢ wzor Karty Statego Dyzuru stanowiacy zalaczniki nr 4 do zarzadzenia Starosty
Powiatu Sztumskiego Nr 8/2023 z dnia 27 lutego 2023 r. w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow
w powiecie sztumskim.
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2. Karte Statego Dyzuru gminy Mikotajki Pomorskie nalezy przesta¢ w terminie do 31 grudnia kazdego
roku oraz niezwtocznie po kazdej zmianie danych osobowych lub teleadresowych

§ 9. Dokumentacje¢ Statego Dyzuru stanowig:

1) Aktualny tekst Zarzadzenia Wojewody Pomorskiego w sprawie utworzenia systemu statych dyzurow
w wojewddztwie pomorskim;

2) Aktualny tekst Zarzadzenia Starosty Powiatowego w Sztumie w sprawie utworzenia statych dyzurow
w powiecie sztumskim;

3) Zarzadzenie Wojta Gminy Mikolajki Pomorskie w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw
w Urzedzie Gminy Mikotajki Pomorskie;

4) Instrukcja Stalego Dyzuru; zatacznik nr 2 do zarzadzenia;
5) Ksigzka Meldunkow Statego Dyzuru; zatgcznik nr 3 do zarzadzenia;
6) Tabela danych teleadresowych; zatacznik nr 6 do zarzadzenia;

7) Imienny wykaz os6b pehliagcych dyzur na poszczegdlnych zmianach; zalacznik nr 7
do zarzadzenia;

8) Plan powiadamiana, zalacznik nr 8 do zarzadzenia;
9) Brudnopis;

§ 10. Bezposredni nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia, aw szczegdlnosci nad
funkcjonowaniem Stalego Dyzuru powierzam Sekretarzowi Urzgdu Gminy w Mikotajkach Pomorskich;

§ 11. 1. Imienny sktad osobowy SSD w Gminie Mikotajki Pomorskie ustali pracownik ds. obrony cywilne;.

2. W razie uruchomienia SSD pracownik ds. obrony cywilnej we wspotpracy z Sekretarzem Gminy
w Mikotajkach Pomorskich przedstawia propozycj¢ dla Wéjta Gminy Mikotajki Pomorskie dotyczace ustalenia
okresowo innego rozktadu czasu pracy dla os6b wchodzacych w zmianowy sktad SSD.

§ 12. Na potrzeby SSD w Gminie Mikotajki Pomorskie pracownik ds. obrony cywilnej we wspotpracy
z Sekretarzem Gminy ustalg zasady przydzielania do pelnienia dyzuru kierowcy w celu dyspozycji samochodu
stuzbowego.

§ 13. Organizacje¢ SSD w Gminie Mikotajki Pomorskie, opracowanie dokumentacji, przygotowanie
pomieszczenia do pelnienie dyzuru powierza si¢ pracownikowi ds. obrony cywilnej we wspolpracy
z Sekretarz Urzedu Gminy w Mikotajkach Pomorskich.

§ 14. 1. Niniejsze zarzadzenie bylo poprzedzone Zarzadzenie Nr. 42/2016 Wojta Gminy Mikotajki
Pomorskie zdnia 09 wrzesnia 2016 roku  wsprawie utworzenia systemu stalych  dyzurow
w Urzedzie Gminy w Mikotajkach Pomorskich.

2. Akty normatywne, plany i instrukcje opracowane na podstawie uchylanego zarzadzenia zachowuja moc
jednak nie dtuzej niz do 60 dni od dnia wejscia w zyb6cie niniejszego Zarzadzenia.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega opublikowaniu w Biuletynie Informacji
Publicznej bez zatagcznikow.

Wit

Maria Palkowska-Rybicka
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