ZARZADZENIE NR 73./2022
WOJTA GMINY MIKOLAJKI POMORSKIE

z dnia 5 pazdziernika 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji w drodze spisu z natury sktadnikow majatku
gminy

Na podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. 2022 poz. 559)
oraz art. 26127 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. 2021 poz.217) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w drodze spisu z natury na dzien
1 listopada 2022 roku.

§2.1. W celu przeprowadzenia spisu znatury powotuje na wniosek Skarbnika Gminy Komisje
Inwentaryzacyjng w skladzie:

1) Przewodniczacy - Mirostaw Grabowski;
2) Zastgpca Przewodniczacego - Marlena Wewior;
3) Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjne;j:
- Anna Ku$mierczyk,
- Michalina Zarzycka,
- Ewa Jedrzejewska,
- Andrzej Czarnecki.
2. Komisj¢ inwentaryzacyjng dzieli si¢ na dwa zespoly spisowe:
I. Zespol spisowy Nr 1:
1) Mirostaw Grabowski — przewodniczacy zespotu spisowego
2) Ewa Jedrzejewska
3) Andrzej Czarnecki.
II. Zespol spisowy Nr 2:
1) Marlena Wewidr - przewodniczaca zespotu spisowego
2) Michalina Zarzycka,
3) Anna Ku$mierczyk.

3. Arkusze spisowe przewodniczacy Komisji inwentaryzacyjnej pobierze z referatu finansowego urzedu od
pracownika prowadzacego ewidencje drukow Scistego zarachowania.

§ 3. 1. Zasady i tryb przeprowadzenia inwentaryzacji okre§la Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 6/2018
Wojta Gminy Mikotajki Pomorskie dnia 24 stycznia 2018 roku w sprawie przyjecia Zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Mikotajki Pomorskie.

2. Okresla si¢ terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych w harmonogramie podanym w zalaczniku do
niniejszego zarzadzenia.

3. Zakres obowigzkow zespotdw spisowych okresli Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.
§ 4. Zespoty spisowe zobowiagzuje si¢ do:

1) zebrania o$§wiadczen wstepnych i koncowych oséb odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie (
wzory oswiadczen w zataczeniu ),

2) rzetelnego, doktadnego, zgodnego ze stanem faktycznym spisania wszystkich sktadnikéw majgtkowych (
w tym obcych otrzymanych w uzyczenie),
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3) terminowego przeprowadzenia spisu z natury,
4) oceny stanu jakos$ci sktadnikow majatkowych objetych spisem,
5) wyjasnienie ewentualnych powstatych réznic i przedstawienie wnioskéw, co do sposobu ich rozliczenia.

§ 5. Zobowiazuj¢ Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przekazania Skarbnikowi Gminy
sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji wraz z arkuszami spisowymi.

§ 6. Do zadan Referatu Finansowego nalezy:

1) sprawdzenie, po zakonczeniu spisu z natury, arkuszy spisu znatury $rodkow trwatych, pozostatych
srodkéw trwatych przez uprawnionego pracownika ksiggowosci;

2) wycena spisanych sktadnikow;

2) ustalenie ewentualnych réznic pomigdzy wartoscig spisanych $rodkow trwatych, pozostaltych srodkow
trwatych na dzien 1 listopada 2022 r., a ich warto$cia ksiggowa;

3) porownanie wynikdw spisu z natury sprzetu, bedacego wilasnoscia innych jednostek , zewidencja
pozabilansows.

§ 7. Nadzor nad prawidlowoscia, kompletno$cia i terminowoS$cig spisow inwentaryzacyjnych powierza si¢
Skarbnikowi Gminy.

§ 8. Niniejsze zarzadzenie nalezy przekaza¢ czlonkom komisji inwentaryzacyjnej za potwierdzeniem
odbioru.

§ 9. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Mikotajki
Pomorskie

Maria Palkowska - Rybicka
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 73./2022 Wojta Gminy
Mikotajki Pomorskie z dnia 5 pazdziernika 2022 r.

Harmonogram inwentaryzacji srodkow trwalych

Lp. | Czynno$¢ inwentaryzacyjna Termin wykonania Osoby
odpowiedzialne
1. | Przeszkolenie zespotow spisowych do 4 listopada 2022 r. Przewodniczacy
Komisji
Inwentaryzacyjnej
2. | Przygotowanie materiatdw niezbednych do | do 09 listopada 2022 r. Przewodniczacy
przeprowadzenia inwentaryzacji ( np. Komisji
druki, przyrzady pomiarowe, itp) Inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie pol spisowych do 09 listopada2022 r. Osoby materialnie
odpowiedzialne za
sktadniki majatkowe
4. | Spis z natury 10 listopada 2022 — 14 Cztonkowie
grudnia 2022 roku zespotdw spisowych
W tym : 10 listopada 2022 — 25 Cztonkowie
Spis z natury $rodkow trwatych obcych na listopada 2022 roku zespolow spisowych
dzien 31 pazdziernika ( w tym)
1.Centrum Personalizacji Dokumentow
MSWiA w Warszawie,
Przekazanie do Referatu Finansowego wraz ze
sprawozdaniem z przeprowadzonej
inwentaryzacji
do 30 listopada 2022 r.
5. | Wycena arkuszy inwentaryzacyjnych do 06 stycznia 2023 r. Ksiggowos¢
6. | Porownanie z dokumentacja ksiegowa i do 13 stycznia 2023 r. Ksiegowosé
sporzadzenie zestawienia rdznic
7. | Wyjasnienie przyczyn powstania réznic do 15 stycznia 2023 r. Komisja
inwentaryzacyjnych, sporzadzenie Inwentaryzacyjna
protokotu z wnioskami odnosnie ich
rozliczenia
8. | Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia do 15 stycznia 2023 r. Woéjt Gminy
roéznic inwentaryzacyjnych
9. | Sporzadzenie sprawozdania z do 15 stycznia 2023 r. Przewodniczacy
przeprowadzonej inwentaryzacji Komisji
Inwentaryzacyjnej
10. | Ujecie roznic inwentaryzacyjnych i do 25 stycznia 2023 r. Ksiggowos¢
rozliczenie inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych
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